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администрация сельского Поселения васильевка 
мунициПального района ставроПольский самарской области 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 38 от 16.09.2024 
 

о внесении иЗменений в Постановление администрации 
сельского Поселения сосновый солонец мунициПального 
района ставроПольский самарской области от 25.03.2021 

¹ 9 «об утверждении административного регламента 
Предоставления мунициПальной услуги «Принятие реШения об 
исПольЗовании донного грунта, иЗвлеченного При Проведении 

дноуглубительных и других работ, свяЗанных с иЗменением дна 
и берегов водных объектов»»

 Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», водным кодексом Российской Феде-
рации, Уставом сельского поселения сосновый солонец муниципального района 
ставропольский самарской области, на основании поступившего протеста самар-
ской межрайонной природоохранной прокуратуры от 30.08.2024 № 02-07-2024/
Прдп169-24-20000210, администрация сельского поселения сосновый солонец 
муниципального района ставропольский самарской области ПОсТАНОвЛЯЕТ:

1. внести в постановление администрации сельского поселения сосновый 
солонец муниципального района ставропольский самарской области 25.03.2021 № 
9 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного при про-
ведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 
водных объектов»» следующие изменения:

1.1. Пункт 2.7. изложить в новой редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого 

не входит предоставление муниципальной услуги;
- представление неполного комплекта документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги;
- представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения 

за предоставлением муниципальной услуги;
- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления муниципальной услуги;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактив-
ной форме заявления на Едином портале;

- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действитель-
ности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены.»;

1.2. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции:
«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги:
- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах;
- несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, 

представленных заявителем, данным, полученным в результате межведомственного 
электронного взаимодействия;

- несоответствие документов, представляемых заявителем, по форме или 
содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;

- запрос подан неуполномоченным лицом;
- в случае если, заявление содержит вопросы, не подпадающие под действие 

Административного регламента.
Отказ в предоставлении услуги, не препятствует повторному обращению.»;
1.3. Пункт 2.9. «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги» признать утратившим силу.
1.4. в пункте 2.12.2 слова «санитарно-эпидемиологическим правилам и нор-

мативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным 
машинам и организации работы, санПиН 2.2.2/2.4.1340-03», введенным в действие 
постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Феде-
рации от 03.06.2003 № 118» заменить словами «санитарным правилам и нормам, 
необходимым мерам безопасности».

1.5. Дополнить регламент разделами 4.1., 4.2., 4.3. следующего со-
держания:

«Раздел 4.1. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

4.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в администрацию сельского поселения сосновый солонец муници-
пального района ставропольский самарской области на бумажном носителе или 
в электронном виде заявления об исправлении выявленных заявителем опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах (далее – заявление об исправлении выявленных заявителем опечаток 
и (или) ошибок).

4.1.2. специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в 
срок не позднее 1 рабочего дня с даты поступления заявления об исправлении 
выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок в администрацию сельского по-
селения сосновый солонец муниципального района ставропольский самарской 
области регистрирует такое заявление в информационной системе в администрации 
сельского поселения сосновый солонец муниципального района ставропольский 
самарской области либо в ином установленном порядке и передает его уполно-
моченному должностному лицу администрации сельского поселения сосновый 
солонец муниципального района ставропольский самарской области.

4.1.3. Уполномоченное должностное лицо администрации сельского по-
селения сосновый солонец муниципального района ставропольский самарской 

области по результатам рассмотрения заявления об исправлении выявленных 
заявителем опечаток и (или) ошибок в срок не позднее 1 рабочего дня с даты по-
ступления такого заявления подготавливает документ с исправленными опечатками 
и (или) ошибками либо проект письма с обоснованным отказом в исправлении 
опечаток и (или) ошибок.

Одновременно уполномоченное должностное лицо администрации сельского 
поселения сосновый солонец муниципального района ставропольский самарской 
области подготавливает проект письма о направлении документа с исправленными 
опечатками и (или) ошибками по адресу, указанному в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги, и обеспечивает подписание указанного письма уполно-
моченным должностным лицом.

4.1.4. Документ с исправленными опечатками и (или) ошибками или проект 
письма с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечат-
ками и (или) ошибками подписываются уполномоченным должностным лицом.

4.1.5. специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, 
осуществляет регистрацию в информационной системе администрации сельского 
поселения сосновый солонец муниципального района ставропольский самарской 
области либо в ином установленном порядке письма о направлении документа с 
исправленными опечатками и (или) ошибками либо письма с обоснованным от-
казом в оформлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками и 
направляет соответствующее письмо и прилагаемые к нему документы заявителю 
по почте заказным письмом с уведомлением.

Письмо и прилагаемые к нему документы могут быть выданы заявителю на-
рочно специалистом, рассматривающим заявление, в случае если в заявлении об 
исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок указан такой способ 
получения заявителем документов.

4.1.6. Максимальный срок выполнения процедуры – 5 рабочих дней с даты 
поступления заявления об исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) 
ошибок) в администрацию сельского поселения сосновый солонец муниципального 
района ставропольский самарской области.

4.1.7. Критерием принятия решения является поступление в администрацию 
сельского поселения сосновый солонец муниципального района ставропольский 
самарской области заявления об исправлении выявленных заявителем опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

4.1.8. Результатом выполнения административной процедуры является 
документ с исправленными опечатками и (или) ошибками либо письмо с обо-
снованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками и 
(или) ошибками.

4.1.9. способом фиксации является регистрация документа с исправленными 
опечатками и (или) ошибками либо письма с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками и (или) ошибками в информационной систе-
ме администрации сельского поселения сосновый солонец муниципального района 
ставропольский самарской области либо в ином установленном порядке.

Раздел 4.2. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

выдача дубликата документа, находящегося в распоряжении органа местного 
самоуправления сельского поселения, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется по заявлению заявителя, заинтересованного 
в предоставлении данной муниципальной услуги.

Дубликат документа выдается лично заявителю, либо направляется по адресу, 
указанному в заявлении, с занесением записи о выдаче либо направлении дубликата 
документа о предоставления муниципальной услуги в журнал.

Дубликат документа не выдается, если предоставление муниципальной услуги 
приостановлено или отказано в предоставлении.

Раздел 4.3. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения

4.3.1. Запрос не рассматривается, если он касается иной сферы деятельности 
не связанной с исполнением муниципальной услуги».

 1.6. Дополнить регламент Приложением № 2 «Заявление об исправле-
нии допущен-ных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах », Приложением №3 «Заявление о выдаче 
дубликата документа», Приложе-нием №4 «Заявление об оставлении запроса 
без рассмотрения». 

 2. Опубликовать настоящее Постановление в газете ««сосново-солонецкий 
вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения 
сосновы соло-нец муниципального района ставропольский самарской области в 
сети Интернет http://s.solonec.stavrsp.ru.

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опу-
бликования.

 4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения Сосновый Солонец муниципального 
района Ставропольский А.И. Лазарева

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги: «Принятие реøения об использовании донного грунта, 
извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с 

изменением дна и берегов водных объектов»

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

Наименование уполномоченного органа
местного самоуправления

_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________ 

(данные о Заявителе/представителя Заявителя: фамилия, имя, 
отчество, почтовый адрес, адрес электронной почты, телефона)

Заявление об исПравлении доПущенных оПечаток и оШибок в 
выданных в реЗультате Предоставления мунициПальной услуги 

документах 

Наименование заявителя ______________________________________________
 (наименование - для юридического лица, для физического лица, в том числе 

индивидуального предпринимателя)
в связи с допущенными опечатками и/или ошибками в выданных в результате 

предостав-ления муниципальной услуги документах: ____________________________
______ направляет в ваш адрес для устранения допущенных опечаток и ошибок 
документы на ___ листах:

1. (опись представляемых документов)
2. 

Результат прошу (нужное отметить знаком «V» или «Х»):
 выдать лично
 направить почтовым отправлением
 направить по электронной почте

Заявитель: ______________________________________ _____________
 (Ф.И.О., должность представителя юридического  (подпись)
лица, Ф.И.О. физического лица 
или его представителя) 
 
«____» ___________ 20__ г.
 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги: «Принятие реøения об использовании донного грунта, 
извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с 

изменением дна и берегов водных объектов»

Форма заявления о выдаче дубликата

Наименование уполномоченного органа
местного самоуправления

_________________________________________
_________________________________________ 

 (данные о Заявителе/представителя Заявителя: фамилия, имя, отчество, 
почтовый адрес, адрес электронной почты, телефона)

Заявление о выдаче дубликата документа

Прошу выдать дубликат результата предоставления муниципальной услуги 
«Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении 
дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных 
объектов» в связи с_________________________________________________________

 (кратко описывается причина, приведшая к необходимости получения 
дубликата)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате 

предоставления муниципальной услуги: ______________________________________
_______________________________________________________________________
Приложение:
1. ___________________________________
2. ___________________________________

Результат прошу (нужное отметить знаком «V» или «Х»):
 выдать лично
 направить почтовым отправлением
 направить по электронной почте

Заявитель: ______________________________________ _____________
 (Ф.И.О., должность представителя юридического  (подпись)
лица, Ф.И.О. физического лица 
или его представителя) 
 
«____» ___________ 20__ г.

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги: «Принятие реøения об использовании донного грунта, 
извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с 

изменением дна и берегов водных объектов»

Форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения

Наименование уполномоченного органа
местного самоуправления

_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________ 

 (данные о Заявителе/представителя Заявителя: фамилия, имя, 
отчество, почтовый адрес, адрес электронной почты, телефона)

Заявление об оставлении ЗаПроса беЗ рассмотрения

Прошу оставить без рассмотрения заявление _________________________
по причине________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Результат прошу (нужное отметить знаком «V» или «Х»):
 выдать лично
 направить почтовым отправлением
 направить по электронной почте

«____» ___________ 20__ г.

Заявитель: ______________________________________ _____________
 (Ф.И.О., должность представителя юридического  (подпись)
лица, Ф.И.О. физического лица 
или его представителя) 

администрация сельского Поселения васильевка 
мунициПального района ставроПольский самарской области 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 39 от 23.09.2024 

об утверждении административного регламента 
Предоставления мунициПальной услуги «рассмотрение 

Предложений По включению мест для раЗмещения 
нестационарных торговых объектов в схему раЗмещения 

нестационарных торговых объектов на территории сельского 
Поселения сосновый солонец мунициПального района 

ставроПольский самарской области»

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», частью 3 статьи 10 
Федерального закона от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного 
регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», частью 2 
статьи 5 Закона самарской области от 05.07.2010 № 76-ГД «О государственном 
регулировании торговой деятельности на территории самарской области», приказом 
министерства промышленности и торговли самарской области от 29.05.2023 № 
49-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения схемы размещения 
нестационарных торговых объектов на территории самарской области и о 
признании утратившим силу некоторых приказов министерства промышленности 
и торговли самарской области», постановлением администрации сельского 
поселения сосновый солонец от 23.03.2018 № 15 «Об утверждении порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг администрацией сельского поселения сосновый солонец 
муниципального района ставропольский самарской области», руководствуясь 
Уставом муниципального образования, администрация сельского поселения 
сосновый солонец ПОсТАНОвЛЯЕТ:

 1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению мест 
для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения сосновый 
солонец муниципального района ставропольский самарской области».

 2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию 
(обнародованию) в газете «сосново-солонецкий вестник» и на официальном сайте 
http:// s.solonec.stavrsp.ru.

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

 
Глава сельского поселения Сосновый Солонец А.И. Лазарева

Приложение к постановлению администрации сельского поселения 
Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области 

от 24.09.2024 г. № 39

административный регламент Предоставления мунициПальной 
услуги «рассмотрение Предложений По включению мест для 

раЗмещения нестационарных торговых объектов в схему 
раЗмещения нестационарных торговых объектов на территории 

сельского Поселения сосновый солонец мунициПального 
района ставроПольский самарской области»

1. Общие положения 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Рассмотрение предложений по включению мест для размещения нестационарных 
торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов 
на территории сельского поселения сосновый солонец муниципального 
района Ставропольский Самарской области» (далее – административный 
регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов 
предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению 
мест для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения 
сосновый солонец муниципального района ставропольский самарской области» 
(далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей 
муниципальной услуги. Настоящий административный регламент устанавливает 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

 Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются юридические 
лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, не являющиеся 
индивидуальными предпринимателями, являющиеся плательщиками налога на 
профессиональный доход, а также крестьянские (фермерские) хозяйства (для целей 
размещения нестационарных торговых объектов в соответствии с частями 8.1 и 8.2 
статьи 5 Закона самарской области от 05.07.2010 №76-ГД «О государственном 
регулировании торговой деятельности на территории самарской области»).

От имени заявителя (получателя) может действовать представитель 
на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями 
действующего законодательства Российской Федерации (далее – представители 
заявителей).

1.2. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, организации, участвующей в 
предоставлении услуги и не являющейся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 
контактных телефонах, адресах электронной почты размещается:

- на информационных стендах в администрации.
Местонахождение администрации: 445164, самарская область, 

ставропольский район, с. сосновый солонец, ул.Куйбышева, 47. График работы 
администрации: с понедельника по пятницу с 8-00 час. до 16-00 час., перерыв 
с 12-00 час. до 13-00 час. Часы приёма главы сельского поселения ежедневно 

с 9-00 час. до 11-00 час. Выходные дни – суббота, воскресенье. Справочные 
телефоны: 8(8482)237230

- на официальном сайте сельского поселения сосновый солонец http:// 
s.solonec.stavrsp.ru;

- на сайте муниципальное бюджетное учреждение муниципального района 
ставропольский «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – МОУ «МФЦ»): www.mfc63.samregion.ru 

 Местонахождение МБУ муниципального района Ставропольский “МФЦ”: 
445011, самарская область, г. Тольятти, ул. Карла Маркса, 33 б. График работы 
МФЦ (время местное): понедельник-пятница - с 08.00 до 17.00; суббота с 09.00 
до 15.00; воскресенье - выходной день; перерыв - с 12.00 до 13.00. справочные 
телефоны МФЦ: 8 (8482) 28-10-57, 8 (8482) 28-04-16.

 - на Портале государственных и муниципальных услуг самарской области 
(далее – ПГУ СО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
uslugi.samregion.ru / www.gosuslugi.ru

 1.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги 
может проводиться в следующих формах:

 - индивидуальное консультирование лично;
 - индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);
 - индивидуальное консультирование по телефону;
 - публичное письменное информирование;
 - публичное устное информирование.
 1.4. Индивидуальное консультирование лично. 
 Индивидуальное консультирование лично одного лица специалистом 

Администрации не может превышать 20 минут. в случае, если для подготовки 
ответа требуется время, превышающее 20 минут, специалист Администрации, 
осуществляющий индивидуальное консультирование лично, может предложить 
лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой информацией 
в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося за 
консультацией лица время для индивидуального консультирования лично.

 1.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ 

на обращение лица, заинтересованного в получении консультации, направляется 
либо по почте в адрес заявителя в письменной форме, либо по электронной почте на 
указанный адрес (адрес электронной почты) обратившегося за консультацией лица 
в срок не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

 1.6. Индивидуальное консультирование по телефону.
 Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) 
и должности специалиста Администрации, осуществляющего индивидуальное 
консультирование по телефону. время разговора не должно превышать 10 минут.

 в том случае, если специалист Администрации, осуществляющий 
консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги, по существу, он обязан проинформировать 
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позвонившее лицо об организациях, которые располагают необходимыми сведениями.
 1.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о 

правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального 
правового акта об его утверждении:

 в средствах массовой информации;
 на сайте в сети Интернет;
 на Едином портале;
 на Региональном портале;
 на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.
 1.8. Публичное устное информирование осуществляется должностным лицом уполномоченного органа с привлечением 

средств массовой информации.
 1.9. Специалист Администрации, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, при ответе на обращения граждан 

и организаций обязаны уважительно относиться к лицам, обратившимся за консультацией. Во время консультирования лично и 
консультирования по телефону необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми 
и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования лично и консультирования 
по телефону специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить 
меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать) в целях предоставления муниципальной услуги.

 1.10. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие 
информационные материалы: 

 - сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, номерах телефонов, адресах официальных сайтов в сети 
Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги; 

 - исчерпывающий перечень органов государственной власти, органов местного самоуправления, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги;

 - последовательность обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги;

 - извлечения из текста настоящего Административного регламента и приложения к нему; 
 - перечень документов, представляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам; 
 - формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; 
 - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
 - порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги.
Тексты перечисленных информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
 1.11. На официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Сосновый Солонец в сети Интернет: 

http:// s.solonec.stavrsp.ru. размещаются следующие информационные материалы:
 - полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского поселения Сосновый Солонец;
 - справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о правилах предоставления муниципальной 

услуги;
 - адрес электронной почты Администрации сельского поселения Сосновый Солонец;
 - полный текст настоящего Административного регламента с приложениями к нему; 
 - информационные материалы, содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
 1.12. На Едином портале государственных и муниципальных услуг и Портале государственных и муниципальных услуг 

Самарской области размещается информация:
 - полный текст Административного регламента с приложениями к нему;
 - перечень документов предоставляемых заявителем и требования, предъявляемые к этим документам;
 - образец заполнения;
 - полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского поселения Сосновый Солонец;
 - адрес электронной почты Администрации сельского поселения Сосновый Солонец;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;
 - порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Рассмотрение предложений по включению мест для размещения 

нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения 
Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области»

Сокращенное наименование: «Рассмотрение предложений по включению мест для размещения НТО в схему размещения 
НТО на территории сельского поселения Сосновый Солонец».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация сельского поселения Сосновый Солонец муниципального 
района Ставропольский Самарской области. 

В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в части приема документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в администрацию, выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги заявителю. 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с администрацией муниципального района 
Ставропольский Самарской области, в части согласования места размещения НТО в Схему НТО.

 Взаимодействие осуществляется в рамках имеющихся полномочий в области градостроительной деятельности, 
использования и распоряжения земель, в области организации благоустройства, обеспечения благоприятной окружающей 
среды, организации дорожной деятельности и обеспечения оказания транспортных услуг населению, создания условий для 
обеспечения жителей муниципального образования услугами торговли, в области охраны объектов культурного наследия (если 
схема предусматривает размещение нестационарных торговых объектов на территориях объектов культурного наследия и зон 
их охраны (при наличии таковых).

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
 1) решение о включении места для размещения нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных 

торговых объектов (далее – Схема НТО);
 2) решение об отказе во включении места для размещения нестационарного торгового объекта в Схему НТО.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
 Срок предоставления муниципальной услуги составляет 50 календарных дней со дня поступления предложения о 

включении нестационарного торгового объекта в Схему НТО.
Срок уведомления заявителя не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения о включении (об отказе во 

включении) места для размещения НТО в Схему НТО.
Срок исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

составляет 10 рабочих дней со дня, следующего за днем регистрации заявления в Администрацию. 
Исчисление сроков, определенных настоящим Административным регламентом, производится в соответствии с правилами 

главы 11 Гражданского кодекса Российской Федерации
Датой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя в администрацию 

считается день подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением надлежащим образом оформленных 
документов.

Датой поступления заявления при обращении граждан в МФЦ, считается день регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги в администрации со дня передачи МФЦ в администрацию заявления с приложением предусмотренных 
надлежащим образом оформленных документов.

Датой поступления заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального 
портала считается день направления заявителю электронного сообщения о приеме заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми 

актами:
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»;
Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности 

в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ);
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Законом Самарской области от 05.07.2010 № 76-ГД «О государственном регулировании торговой деятельности на 

территории Самарской области» (далее – Закон № 76-ГД);
Приказом от 29 мая 2023 года N 49-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории Самарской области и о признании утратившими силу некоторых приказов 
министерства промышленности и торговли Самарской области» (далее – Порядок № 49-п); иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, Самарской области и муниципальными правовыми актами сельского поселения Сосновый 
Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области, а также настоящим административным регламентом.

2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
предоставлению заявителем:

3 План границ земель-
ного участка, содержа-
щий каталог координат 
точек поворота границ 
земельного участка 

Приложение №2 Оригинал, 1 
экземпляр, в 
форме
электронного
 документа

Без возврата Када-
стро-
вый 
инже-
нер

Заявитель

4 Документ, под-
тверждающий полно-
мочия представителя 
юридического или 
физического лица в 
соответствии с законо-
дательством Россий-
ской Федерации

Документы, под-
тверждающие 
полномочия пред-
ставителя заявителя 
(в случае обраще-
ния представителя 
заявителя)

Оригинал/
копия,
1 экземпляр

Только для 
просмотра 
(снятия 
копии) в 
начале
оказания
услуги

Статьи 185 и 185.1 
Гражданского 
кодекса Российской 
Федерации, Феде-
ральный закон от
1 1.06.2003 № 74-
ФЗ «О крестьянском 
(фермерском) 
хозяйстве»

Нота-
риат

Заявитель

5 Выписка из Единого 
государственного 
реестра
недвижимости об
основных
характеристиках и 
зарегистрированных 
правах на объект не-
движимости

Документы, подтверж-
дающие имуществен-
ные права заявителя 
на здание (строение, 
сооружение, не-
жилое помещение), в 
котором размещено 
стационарное пред-
приятие обще-
ственного питания (в 
случае размещения 
сезонного (летнего) 
кафе при стацио-
нарном предприятии 
общественного пи-
тания)

Оригинал/
копия,
1 экземпляр, 
в форме
электронного
документа

Без возврата Порядок № 49-п, 
Федеральный за-
кон от 13.07.2015 
№ 218-ФЗ «О 
государственной 
регистрации
недвижимости»

Росре-
естр

В порядке 
межведом-
ственного 
взаимодей-
ствия или
заявитель 
по
собствен-
ной
инициативе

6 Выписка из ЕГРЮЛ Выписка из единого 
государственного 
реестра юриди-
ческих лиц (при 
подаче заявления 
юридическим
лицом)

Оригинал/
копия,
1 экземпляр, 
в форме
электронного
документа

Без возврата Порядок № 49-п, 
Федеральный закон 
от 13.07.2015 №218-
ФЗ «О государствен-
ной регистрации
недвижимости»

ФНС 
России

В порядке 
межведом-
ственного 
взаимодей-
ствия или
заявитель 
по соб-
ственной
инициативе

7 Сведения из Единого
государственного
реестра
налогоплательщиков

Справка о по-
становке
заявителя на учет в 
налоговом органе

Оригинал/
копия,
1 экземпляр, 
в форме
электронного
документа

Без возврата Порядок № 49-п, 
Федеральный закон 
от 13.07.2015 №218-
ФЗ «О государствен-
ной регистрации
недвижимости»

ФНС 
России

В порядке 
межведом-
ственного 
взаимодей-
ствия или
заявитель 
по соб-
ственной 
инициативе

8 Выписка из ЕГРИП Выписка из единого 
государственного 
реестра индивиду-
альных предпри-
нимателей (при 
подаче заявления 
индивидуальным 
предпринимателем, 
крестьянским (фер-
мерским) хозяйством 
или физическим ли-
цом, не являющимся 
индивидуальным 
предпринимателем, 
являющимся пла-
тельщиком налога на 
профессиональный 
доход)

Оригинал/
копия,
1 экземпляр, 
в форме
электронного
документа

Без возврата Порядок № 49-п, 
Федеральный за-
кон от 13.07.2015 
№ 218-ФЗ «О 
государственной 
регистрации
недвижимости»

ФНС 
России

В порядке
межведом-
ственного
взаимодей-
ствия или
заявитель 
по соб-
ственной 
инициативе

* указывается в случаях несовпадения наименования документов (сведений), указанных в нормативных правовых актах, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги, и наименования документов (сведений), используемых в информационных 
системах, в том числе обеспечивающих осуществление межведомственного информационного взаимодействия и предоставление 
муниципальной услуги в электронной форме.

** В графе указываются условия предоставления документов (сведений), необходимых для получения муниципальной 
услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а именно:

без возврата;
на все время оказания услуги с возможностью возврата по требованию заявителя;
только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги;
на все время оказания услуги с обязательным возвратом заявителю.
 *** заявитель вправе представить указанные документы в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 

собственной инициативе 
 **** ФМС России являлось организацией, уполномоченной выдавать паспорта гражданина Российской Федерации до 

упразднения Указом Президента Российской Федерации от 05.04.2016 №156.

2.6.1. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво, чернилами 
черного или синего цвета. Заявление подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии 
с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверяется печатью юридического лица 
(при наличии печати), от имени которого подается заявление.

Форму заявления можно получить в Администрации, а также на официальном сайте администрации в сети Интернет, на 
Едином портале и Региональном портале при заполнении автоматически. 

Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) лично получателем муниципальной услуги либо его представителем;
2) в письменном виде по почте;
3) в электронной форме по электронной почте либо через Единый портал или Региональный портал (при наличии 

электронной цифровой подписи).
Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить самостоятельно:
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, включающую сведения о постановке юридического 

лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (при подаче заявления юридическим лицом);
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, включающую сведения о постановке 

индивидуальных предпринимателей на учет в налоговом органе по месту нахождения индивидуального предпринимателя (при 
подаче заявления индивидуальным предпринимателем);

3) справку о постановке на учет (снятии с учета) физического лица в качестве налогоплательщика налога на 
профессиональный доход.

2.6.2. Запрещается истребование у заявителя документов (информации), которые могут быть получены в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представлять документы, получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
для предоставления муниципальной услуги, по собственной инициативе.

 2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать у Заявителя:
 документов (информации), которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Заявитель вправе представлять документы, получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия для 
предоставления муниципальной услуги, по собственной инициативе;

 представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

 представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг 
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не 
имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты заявления и документы написаны неразборчиво, наименование юридических лиц - с сокращением, без указания 
места нахождения (места регистрации) юридического лица;

- фамилии, имена и отчества (последние при наличии) физических лиц, адреса их места жительства написаны не 
полностью;

- в заявлении и (или) документах имеется наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений;

- заявление и (или) документы исполнены карандашом; 
- заявление и (или) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 

их содержание;
- отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с 

пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
- документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона № 210-ФЗ.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
 отсутствие в предложении заинтересованного лица сведений, предусмотренных подпунктами 1-3 пункта 2.15 Порядка 

№ 49-п, в случае направления предложений для включения в Схему НТО;
отсутствие в предложении заинтересованного лица сведений, предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 2.15. Порядка 

№ 49-п, в случае направления предложений для включения в Схему НТО в соответствии с частями 8.1 и 8.2 статьи 5 Закона 
79-ГД; 

отсутствие в предложении заинтересованного лица сведений, предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 2.15. Порядка 49-п, 
в случае направления предложений для включения в Схему НТО в соответствии с частями 8.1 и 8.2 статьи 5 Закона 79-ГД;

несогласование включения в Схему НТО органом, уполномоченным на распоряжение соответствующим имуществом;
несоответствие предлагаемого места размещения нестационарного торгового объекта нормам и требованиям 

законодательства, предусмотренным пунктом 2.6 Порядка № 49-п;
несоответствие предлагаемого места размещения нестационарного торгового объекта требованиям, указанным в 

пункте 2.11 Порядка № 49-п;
превышение в Схеме предельного количества нестационарных торговых объектов, размещаемых в соответствии с 

преференцией, предусмотренного пунктом 2.10 Порядка № 49-п;
отсутствие у инициатора имущественных прав на здание, строение, сооружение, нежилое помещение, в котором 

размещено стационарное предприятие общественного питания, в случае направления предложений для включения в Схему 
сезонного (летнего) кафе при стационарном предприятии общественного питания.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
 2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью в администрацию – в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – в день получения документов из МФЦ 

в администрацию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ СО – в день поступления 

заявления на ПГУ СО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

 При поступлении документации после 17.00 часов в рабочие дни, в предпраздничные рабочие дни после 16.00 часов 
заявления регистрируются на следующий рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
администрации или в МФЦ.

2.12.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к 
зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.12.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с 
предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.12.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
администрации, а также информацию о режиме его работы.

 2.12.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 
детских и инвалидных колясок.

2.12.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.12.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.12.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.12.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика.

2.12.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.12.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.12.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей. 

2.12.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.12.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются 
канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее 

предоставления;
3) обеспечение возможности получения муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала, Регионального портала.
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации или работникам МБУ СО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата 
в администрации или в МБУ СО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном 
порядке.

 2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. В предоставлении 
муниципальной услуги принимает участие МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в части приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, доставки документов в администрацию, выдачи результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю. 

2.15.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ СО и/или ЕПГУ. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов 
в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными 
электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Администрацию. При 
авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью 
заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ/
ПГУ СО в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации в случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ СО.
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2.15.3. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, 
tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- “черно-белый” (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

- “оттенки серого” (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

- “цветной” или “режим полной цветопередачи” (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме.

 3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

3) направление межведомственных запросов в порядке согласования, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги;

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю.

Блок-схема административных процедур приведена в приложении № 5 к 
настоящему административному регламенту.

 3.1.1. Перечень процедур (действий), выполняемых МФЦ:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
2) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
 3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.
 3.2.1. Основанием для начала административной процедуры, является 

обращение заявителя в Администрацию с заявлением и документами, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги. 

 Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
могут быть представлены по выбору заявителя на бумажном носителе или в 
форме электронных документов, подписанных электронной подписью, если иное 
не установлено федеральными законами, регулирующими правоотношения в 
установленной сфере деятельности.

 Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направленные заявителем посредством ЕПГУ или ПГУ СО принимаются в работу 
в течение 1 рабочего дня.

 Процедуры предоставления муниципальной услуги при обращении 
заявителя в электронном виде посредством ЕПГУ или ПГУ СО аналогичны 
процедурам предоставления муниципальной услуги при личном обращении 
заявителя в Администрацию. Результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в личный кабинет ЕПГУ или ПГУ СО (в соответствии с источником 
получения заявления).

 3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является 
специалист, ответственный за делопроизводство в Администрации (далее - 
специалист Администрации).

 3.2.3. Специалист Администрации при личном обращении заявителя 
проверяет комплектность и правильность оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, удостоверяется, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 
удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 
определенных законодательством должностных лиц;

- тексты заявления и документов написаны разборчиво, наименование 
юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) физических лиц, 
адреса их места жительства написаны полностью;

- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;

- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковывать их содержание;

- данные документа, удостоверяющего личность, соответствуют данным, 
указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя в случае 
обращения полномочного представителя за предоставлением муниципальной 
услуги;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено 
согласно приложению №1 с приложением №2 к настоящему административному 
регламенту;

- заявление подписано заявителем;
- заявления и документы не исполнены карандашом;
- в заявлении заявителем указан способ получения результата оказания 

муниципальной услуги.
 Если представленные вместе с оригиналами копии документов нотариально 

не засвидетельствованы, сличив копии документов с их оригиналами, специалист 
Управления выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, 
заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

 3.2.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 
установленные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист 
Администрации регистрирует заявление в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в администрации.

 3.2.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, 
специалист Администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для 
приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных 
документах, и возвращает документы заявителю с мотивированным отказом в их 
принятии для устранения замечаний.

 В случае истребования заявителем письменного отказа в приеме 
документов для получения муниципальной услуги специалист Администрации 
осуществляет подготовку уведомления за подписью Главы поселения об отказе в 
приеме документов для получения муниципальной услуги с указанием оснований 
такого отказа, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 
Мотивированный отказ в приеме документов направляется заявителю в течение 
пяти рабочих дней с момента обращения, по адресу, указанному в заявлении, 
либо выдается на руки при личном обращении заявителя в Администрации (по 
желанию заявителя).

 3.2.6. Результат административной процедуры:
 - зарегистрированное заявление и документы;
 - мотивированный отказ в приеме заявления и документов в устной или 

письменной форме.
 3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет не более 1 календарного дня.
3.2.8.  Критерием принятия решения является наличие, либо отсутствие 

оснований, установленных пунктом 2.7 настоящего административного 
регламента.

 3.2.9. Способом фиксации результата выполнения административного 
действия является регистрация заявления с присвоением входящего номера 
и даты.

 3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

 3.3.1.  Основанием для начала административной процедуры, является 
поступление зарегистрированного заявления с приложенными к нему документами 
Главе поселения. 

 3.3.2. Должностные лица, ответственные за выполнение административной 
процедуры: глава поселения, специалист, ответственный за рассмотрение 
документов, подготовку проекта Схемы НТО и направление межведомственных 
запросов (далее – ответственный специалист).

 3.3.3. Глава поселения в течение 1 рабочего дня на заявлении ставит 
соответствующую резолюцию, и заявление с приложенными к нему документами 
передается ответственному специалисту.

 3.3.4. Ответственный специалист осуществляет в срок не позднее 1 
рабочего дня со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов их 
проверку на предмет возможного представления заявителем по собственной 
инициативе документов, которые подлежат получению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия в соответствии с перечнем документов 
(информации), указанным в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

 3.3.5. В случае представления заявителем по собственной инициативе 
документа, подлежащего получению в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия, специалист, ответственный за подготовку и 
направление межведомственного запроса, имеет право запросить подтверждение 
предоставленных сведений в органе, являющемся поставщиком данных.

 3.3.6. В случае непредставления заявителем документов, получаемых 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, специалист, 
ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, 
подготавливает в течение 1 рабочего дня межведомственный запрос на получение 
документов или информации.

 3.3.7. После поступления зарегистрированного заявления и прилагаемых 
к нему документов ответственный специалист администрации проводит проверку 
правильности заполнения заявления, наличия прилагаемых к нему документов, а 
также устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 пункта 2.8.2 
настоящего административного регламента.

 3.3.8.  При наличии оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 
6, 7 пункта 2.8.2 настоящего административного регламента, ответственный 
специалист Администрации готовит проект уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причины и передает его на подпись главе 
сельского поселения Сосновый Солонец.

Глава сельского поселения Сосновый Солонец подписывает поступивший 
проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
возвращает его ответственному за делопроизводство в Администрации.

Ответственный за делопроизводство специалист Администрации 
регистрирует подписанное главой сельского поселения Сосновый Солонец 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и вручает 
(направляет) его заявителю.

При отсутствии оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 
7 пункта 2.9 настоящего административного регламента, уполномоченный 
специалист Администрации приступает (при отсутствии документов, указанных 
в п.2.6 настоящего регламента) в соответствии с разделом 3.4 настоящего 
административного регламента к организации работы по формированию и 
направлению запросов в органы (организации) в порядке согласования и 
межведомственного взаимодействия с целью получения информации, необходимой 
для предоставления муниципальной услуги.

3.3.9.  Максимальный срок выполнения административного действия – 5 

(пять) рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов 
в Администрации.

3.3.10.  Критериями принятия решения является наличие или отсутствие 
оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 пункта 2.8.2 настоящего 
административного регламента.

3.3.11. Результатом административной процедуры является: 
- установление факта представления или непредставления заявителем 

документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента;

- установление наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 
2.8.2 настоящего административного регламента;

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
и направление уведомления об этом заявителю при наличии оснований, 
предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента.

3.3.12. С пособом фиксации результата выполнения административного 
действия является:

- регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги в журнале исходящей документации при наличии оснований, предусмотренных 
подпунктами 1 - 3, 6, 7 пункта 2.8.2 настоящего административного регламента.

3.4. Направление межведомственных запросов в порядке согласования, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.1.  Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированных в установленном порядке заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.4.2. С пециалист Администрации, ответственный, за предоставление 
муниципальной услуги:

- изучает заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми 
к нему документами на предмет необходимости направления межведомственных 
запросов в государственные органы, в администрацию муниципального района 
Ставропольский, в распоряжении которых находятся документы и информация, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, если заявитель не 
представил такие документы и информацию самостоятельно;

- осуществляет подготовку и направление запросов о предоставлении 
документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента (в случае, если 
указанные документы не представлены заявителем самостоятельно);

- разрабатывает проект Схемы НТО, направляет его на согласование в 
соответствии с действующим соглашением о передаче осуществления части 
полномочий сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района 
Ставропольский Самарской области на уровень муниципального района 
Ставропольский Самарской области в администрацию муниципального района 
Ставропольский Самарской области с целью проверки и получения ответа 
соответствия предполагаемого места размещения НТО нормам градостроительного, 
земельного, санитарно-эпидемиологического, экологического  законодательства, 
правил благоустройства, установленных на территории сельского поселения 
Сосновый Солонец, законодательства, регулирующего торговую деятельность (далее 
- Нормы) по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту.

 Запросы о согласовании в соответствие готовятся за подписью главы 
сельского поселения Сосновый Солонец.

3.4.3.  Критериями принятия решения о направлении запросов в органы 
(организации) в порядке согласования и межведомственного взаимодействия 
являются: 

- непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 
настоящего административного регламента;

- необходимость проверки соответствия предполагаемого места размещения 
нестационарного торгового объекта требованиям Норм;

- необходимость согласования с органом, уполномоченным на распоряжение 
соответствующим имуществом (в случае, если нестационарный торговый 
объект предполагается расположить на земле или земельном участке, здании, 
строении, сооружении, находящихся в государственной собственности, в том 
числе на земельных участках, государственная собственность на которые не 
разграничена).

3.4.4.  Результатом административной процедуры является получение 
ответственным специалистом Администрации соответствующих документов и 
(или) информации в порядке согласования и межведомственного взаимодействия, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Максимальный срок для ответа на запрос в порядке согласования и 
межведомственного взаимодействия – 10 (десять) рабочих дней со дня поступления 
запроса в соответствующий орган. 

Замечания (предложения) к проекту Схемы, поступившие от органов местного 
самоуправления (структурных подразделений органов местного самоуправления), 
указанных в пункте 2.20 Порядка №49-п, рассматриваются в течение 5 рабочих дней. 
По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

 - принять проект или внести изменения в проект Схемы НТО;
 - отказать в принятии замечаний (предложений) с направлением письменного 

мотивированного ответа в адрес органа, направившего соответствующие замечания 
(предложения).

 Проект Схемы НТО, доработанный с учетом поступивших замечаний 
(предложений), подлежит повторному согласованию с органами, представившими 
замечания (предложения), в течение 5 рабочих дней с момента представления 
доработанного проекта Схемы НТО в органы местного самоуправления (структурное 
подразделение органов местного самоуправления), указанные в пункте 2.20 
Порядка №49-п.

3.4.6. Способом фиксации административного действия является регистрация 
запросов и ответов в системе документооборота Администрации.

3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированных в установленном порядке заявления о предоставление 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, документов и информации, 
предоставленными государственными органами, органами местного самоуправления 
в качестве представления ими ответов на запросы о предоставлении документов 
или информации в порядке межведомственного взаимодействия.

3.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за подготовку, принятие и подписание 
соответствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в 
предоставлении услуги.

3.5.3. По результатам анализа полученных документов специалист 
Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет 
наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
в пункте 2.8.2 административного регламента.

3.5.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 административного регламента, 
специалист Администрации, осуществляет подготовку проекта в форме письма 
администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием 
причин отказа, который направляет на подпись Главе поселения в соответствии 
с установленным порядком.

3.5.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 административного регламента, 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет 
подготовку решения в форме проекта постановления администрации сельского 
поселения Сосновый Солонец по включению места НТО в Схему НТО, которое 
направляет на согласование, утверждение и подпись Главе администрации в 
соответствии с установленным порядком. 

3.5.6. Вместе с проектом постановления администрации сельского 
поселения Сосновый Солонец специалист Администрации осуществляет подготовку 
решения в форме ответа администрации об оказании муниципальной услуги, 
которое направляет на подпись Главе поселения в соответствии с установленным 
порядком.

3.5.7. Критерием принятия решения о подготовке решения администрации 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 
административного регламента.

3.5.8. Результатом административной процедуры является:
- подготовленное решение в форме ответа администрации о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги о 
включении места НТО в Схему НТО;

- постановление администрации сельского поселения Сосновый Солонец по 
включению места НТО в Схему НТО, утвержденное Главой поселения.

3.5.9. Максимальный срок подготовки решения администрации о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня.

3.5.10. Способом фиксации административного действия является: 
- регистрация ответа заявителю в системе документооборота 

Администрации;
- присвоение номера и даты постановлению администрации сельского 

поселения Сосновый Солонец по включению места НТО в Схему НТО.
3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 

подготовленное решение в форме ответа администрации о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги о 
включении места НТО в Схему НТО.

3.6.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры 
является сотрудник Администрации, уполномоченный осуществлять подготовку 
решения в форме ответа заявителю.

3.6.3. Ответственный специалист Администрации с учетом ответов на запросы 
осуществляет подготовку проекта решения о включении (об отказе во включении) 
в Схему НТО предполагаемого места размещения нестационарного торгового 
объекта в форме ответа заявителю и направляет его установленным порядком на 
подпись главе сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района 
Ставропольский Самарской области.

Глава поселения подписывает решение в форме ответа в соответствии с 
приложением № 4.

Специалист, ответственный за делопроизводство Администрации 
регистрирует подписанное Главой поселения решение в форме ответа. 

Максимальный срок выполнения указанных действий – 3 (три) рабочих 
дня.

 3.6.4. Экземпляр решения о включении (об отказе во включении) в Схему 
НТО по результатам предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
способом, указанным в заявлении.

 3.6.5. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) решения в форме ответа заявителю, указанного в пункте 3.6.1 
административного регламента, способом, указанным в заявлении.

 3.6.6. Способом фиксации результата административной процедуры 
являются выдаваемое (направляемое) заявителю уведомление в виде письма, 
с указанием реквизитов постановления администрации об утверждении Схемы 
размещения НТО и присвоенного порядкового номера.

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными 
лицами.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами Администрации положений административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, соблюдением последовательности действий, определяемых 
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, 
сроков исполнения административных процедур и обоснованностью принятых 
в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляется Главой 
поселения.

4.3. Предметом текущего контроля является выявление и устранение 
нарушений порядка предоставления муниципальной услуги. Для текущего контроля 

используются служебная корреспонденция, письменная информация должностных 
лиц, специалистов, осуществляющих выполнение административных действий, 
входящих в состав административных процедур, журнал учета соответствующих 
документов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой 
поселения.

4.4. Глава поселения, а также уполномоченное им должностное лицо, 
осуществляя контроль, вправе:

1) контролировать соблюдение порядка и условий предоставления 
муниципальной услуги;

2) запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, 
связанные с осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных 
и устных заявлений физических и юридических лиц, вышестоящих органов 
власти и контролирующих организаций в сроки, установленные в заявлении или 
законодательством Российской Федерации;

3) в случае выявления нарушений требований административного регламента 
требовать устранения таких нарушений, давать письменные указания, обязательные 
для исполнения;

4) проводить соответствующие служебные расследования и принимать в 
соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении 
должностных лиц при выявлении случаев ненадлежащего исполнения ими 
служебных обязанностей.

4.5. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги.

 4.6. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. О проведении 
проверки издается распоряжение главы администрации о проведении проверки 
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. По результатам рассмотрения 
обращений дается письменный ответ. 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляются Главой поселения. Проверки проводятся с 
целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных 
должностных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной 
справкой или актом, в которых должны быть указаны документально подтвержденные 
факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также 
выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, 
внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению 
муниципальной услуги или на основании обращения заявителя. 

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года и осуществляются на 
основании распоряжений администрации. При плановых проверках рассматриваются 
все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги в соответствии с 
планом проведения проверок, утвержденным главой администрации. 

4.7. Внеплановые проверки осуществляются в случае выявления нарушений 
прав заявителей по их жалобам. Указанные обращения подлежат регистрации в 
день их поступления.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать 
предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, 
по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте 
Администрации и через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

4.8. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения 
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов заявителей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего административного регламента, несут ответственность, 
установленную законодательством Российской Федерации.

4.9. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций.

Действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании административного регламента, могут 
контролироваться как заявителями, указанными в пункте 1.1. административного 
регламента, так и иными лицами (гражданами, юридическими лицами), чьи права или 
законные интересы нарушены обжалуемыми действиями (бездействием).

Граждане, их объединения и организации могут сообщить обо всех 
результатах контроля за предоставлением муниципальной услуги через «Личный 
кабинет пользователя» на Едином портале или Региональном портале.

Граждане, их объединения и организации имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений административного 

регламента;
3) принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по 

вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги, соблюдения положений административного регламента, сроков и 
последовательности действий (административных процедур), предусмотренных 
административным регламентом, проводимых на Едином портале или Региональном 
портале, на официальном сайте администрации.

Заявители, направившие заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, могут осуществлять контроль за ходом ее предоставления путем получения 
необходимой информации лично во время приема, по телефону, по письменному 
обращению, по электронной почте, через Единый портал или Региональный 
портал. Срок получения такой информации во время приема не может превышать 
30 (тридцать) минут.

Ответ на письменное обращение о ходе предоставления муниципальной 
услуги направляется не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации 
данного обращения.

Ответ на обращение заявителя о ходе предоставления муниципальной 
услуги, сделанное по телефону или электронной почте, не может превышать 1 
(одного) рабочего дня

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется директором 
МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента 
в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, а также его должностных 
лиц, органа местного самоуправления, предоставляющего услугу, муниципальных 
служащих, работников многофункциональных центров

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
N210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра (далее - 
МФЦ), работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно 
в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, МФЦ, 
работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной или муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных настоящим регламентом.

5.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы сельского поселения 
Сосновый Солонец рассматриваются непосредственно указанным должностным 
лицом. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
директору МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 



4 сосново-солонецкий вестник №20 (157), 23 сентября 2024 г.

в администрацию.
Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих 

подается в администрацию, предоставляющую муниципальные услуги.
5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 

администрации либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами 
градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни 
процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской 
Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном 
настоящим порядком, либо в порядке, установленном антимонопольным 
законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.4. В случае если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит 
в компетенцию органа, в который она поступила, то жалоба перенаправляется в 
уполномоченный на ее рассмотрение орган не позднее семи рабочих дней со дня 
поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы, установленный настоящим порядком, 
исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в администрацию либо МФЦ.

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, 
должностных лиц администрации, муниципального служащего, Главы сельского 
поселения Сосновый Солонец Самарской области может быть направлена по 
почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, официального сайта администрации, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника 
МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.8. Подача жалобы осуществляется бесплатно. Заявитель, подавший жалобу, 
несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность 
сведений, содержащихся в представленной жалобе.

Жалоба составляется в произвольной форме.
5.9. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

В случае если жалоба не соответствует требованиям, установленным 
настоящим пунктом, она рассматривается в соответствии с Федеральным законом 
от 02.05.2006 N 59-ФЗ “О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации”.

5.10. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.11. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной 
услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, 
нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен 
результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления 
муниципальных услуг.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 
документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

5.12. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем 
посредством:

1) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

2) федеральной государственной информационной системы “Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)”: www.gosuslugi.ru;

3) региональной системы Единого портала государственных и муниципальных 
услуг “Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области”: www.
pgu.samregion.ru и www.uslugi.samregion.ru.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем 
пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 
Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.13. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении 
жалобы МФЦ, обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - 
соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня 
поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 
многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим 
Порядком органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим 
соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы 
в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.14. Жалоба регистрируется в течение одного дня со дня поступления 
в орган или должностному лицу, указанному в пунктах 2.2, 2.3 настоящего 
Административного регламента.

5.15. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, МФЦ, администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.16. Жалоба не рассматривается по существу в следующих случаях:
1) имеется вступившее в законную силу принятое по заявлению (жалобе) 

с теми же сторонами, о том же предмете и по тем же основаниям решение 
или определение о прекращении производства по заявлению (жалобе) либо об 
утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

2) ранее подобная жалоба была рассмотрена (с теми же лицами, о том же 
предмете и по тем же основаниям);

3) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

4) текст жалобы не поддается прочтению;
5) в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица, 

наименование юридического лица, общественного объединения, не являющегося 
юридическим лицом, направившего жалобу, почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ;

6) жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию 
органа, предоставляющего муниципальную услугу;

7) рассмотрение поставленного в жалобе вопроса связано с разглашением 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну.

В случае если причины, по которым жалоба на действия (бездействие), 
решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 
и (или) их руководителей, МФЦ, его работников не была рассмотрена по существу, 
в последующем устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой.

5.17. Жалоба возвращается в случае, если жалоба подписана или подана 
лицом, не имеющим полномочий на ее подписание, подачу.

Возвращение жалобы заявителю не препятствует повторному обращению 
заявителя с жалобой после устранения обстоятельств, послуживших основанием 
для возвращения жалобы.

5.18. На орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностное лицо 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

МФЦ, его работников, действия (бездействие) и (или) решения которых обжалуются, 
возлагается обязанность документально доказать законность обжалуемых действий 
(бездействия) и (или) решений.

Заявитель освобождается от обязанности доказывать незаконность 
обжалуемых действий (бездействия) и (или) решений.

В качестве доказательств допускаются любые сведения о фактах, на основе 
которых устанавливается наличие или отсутствие обстоятельств, обосновывающих 
требования и возражения сторон, а также иных обстоятельств, имеющих значение 
для правильного рассмотрения и разрешения жалобы, а также объяснения 
заинтересованных лиц, заключения экспертов, показания свидетелей, аудио- и 
видеозаписи, иные документы и материалы.

5.19. До момента вынесения решения по жалобе заявитель вправе 
обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения его жалобы. В таком случае 
рассмотрение жалобы подлежит прекращению.

5.20. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию 
которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней 
со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный 
на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о 
перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы 
в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.21. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

дается информация о действиях, осуществляемых в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.22. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя - в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.23. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 
должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 
лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной 
услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным 

на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего 
муниципальные услуги.

5.24. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить 
жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 
указанные в жалобе.

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, в который поступила жалоба, 
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Жалоба, содержащая неточное наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, наименование должности должностного лица и (или) 
фамилии, имени, отчества должностного лица, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются, не препятствующее установлению органа или должностного 
лица, в адрес которого была направлена жалоба, подлежит обязательному 
рассмотрению.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению мест 

для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения 

Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области»

Главе сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района 
Ставропольский Самарской области

_________________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) 

хозяйств): фамилия, имя и отчество (при наличии); адрес места жительства 
(регистрации); реквизиты документа, удостоверяющего личность: наименование, 

серия и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ)
_________________________________________________________________________

(сведения о государственной регистрации заявителя в Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей (если заявитель – 

индивидуальный предприниматель, крестьянское (фермерское) хозяйство))
_________________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и 
реквизиты документов, удостоверяющих его личность и подтверждающих его 

полномочия (если заявление подается представителем заявителя))
_________________________________________________________________________

(контактные данные: номер телефона, почтовый адрес и (или) адрес 
электронный почты для связи)

 Заявление

 Прошу Вас рассмотреть предложение о включении места размещения 
нестационарного торгового объекта (далее – НТО) в схему размещения 
нестационарного торгового объекта на территории сельского поселения Сосновый 
Солонец:

1) действующий или планируемый (возможный) к размещению НТО (нужное 
подчеркнуть);

2) адрес или адресное обозначение предполагаемого места расположения 
НТО с указанием границ улиц, дорог, проездов, иных ориентиров

____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

3) вид НТО: «сезонный», «несезонный» (нужное подчеркнуть);
4) тип НТО: «павильон», «киоск», «торговая галерея», «пункт быстрого 

питания», «мобильный пункт быстрого питания», «выносное холодильное 
оборудование», «торговый автомат (вендинговый автомат)», «объект мобильной 
торговли» (нужное подчеркнуть);

5) специализация НТО (для действующего объекта: указывается согласно 
договору аренды, договору на размещение нестационарного торгового объекта; 
для предполагаемого: по инициативе заявителя)

 ______________________________________________________________________ ____
___________________________________________________________________

6) площадь места, которое необходимо для расположения НТО
 ______________________________________________________________________
7) размещение НТО в соответствии с преференцией (части 8.1 и 8.2 

статьи 5 Закона Самарской области от 05.07.2010 № 76-ГД «О государственном 
регулировании торговой деятельности на территории Самарской области»: «ДА», 
«НЕТ» (нужное подчеркнуть);

8) ассортиментный перечень продовольственных товаров (указывается в 
соответствии с типовым ассортиментным перечнем продовольственных товаров, 
реализуемых в НТО, размещаемых в соответствии с частями 8.1 и 8.2 статьи 5 
Закона Самарской области от 05.07.2010 № 76-ГД):

___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
________________________________________________________ 

(указать в соответствии с приказом министерства сельского хозяйства 
и продовольствия Самарской области от 26.04.2019 № 120-п «Об утверждении 
типового ассортиментного перечня продовольственных товаров, реализуемых в 
нестационарных торговых объектах, размещаемых в соответствии с частями 8.1 и 8.2 
статьи 5 Закона Самарской области от 12.11.2018 № 91-ГД «О внесении изменений в 
статьи 4 и 5 Закона Самарской области «О государственном регулировании торговой 
деятельности на территории Самарской области»)

К заявлению прилагаю следующие документы:
1) ___________________________________________________________
2) ___________________________________________________________

Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в 
заявлении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
о персональных данных.

 _________________ ________________________________________________ 
 (дата) (подпись) (фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя)

М.П.		  ______________________________________________
(при наличии печати)	 (наименование должности либо указание на то,
		  что подписавшее лицо является 
		  представителем по доверенности)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению мест 

для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения 

Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области»

План границ земельного участка, содержащий каталог 
координат точек поворота границ земельного участка*

* разрабатывается в виде схемы границ в системе координат МСК-63 в 
масштабе 1:500

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению мест 

для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения 

Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области»

Руководителю____________________ 
(наименование структурного подразделения 

администрации муниципального района Ставропольский) 
_______________________________________________

(И.О. Фамилия)
 

ЗАПРОС о согласовании включения в Схему нестационарного 
торгового объекта

 
 В целях оказания муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по 

включению мест для размещения нестационарных торговых объектов в схему 
размещения нестационарных торговых объектов», просим Вас согласовать 
включение в Схему нестационарного торгового объекта по адресу:_______________
__________________________________________

площадью ________ кв.м.
со специализацией _________________________________________,
тип НТО _________________________________________________,
вид НТО__________________________________________________,
заявление поступило от: __________________________________________________ 

(указывается: для юридических лиц: наименование, ОГРН, ИНН; для индивидуальных 
предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств: фамилия, имя и отчество 
(при наличии), ИНН;

Срок предоставления настоящей информации - не более 10 (десяти) рабочих 
дней со дня регистрации запроса в системе электронного документооборота 
администрации.

Глава поселения 	 ФИО 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению мест 

для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения 

Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области»

Уведомление О предоставлении (об отказе в предоставлении) 
права на размещение нестационарного торгового объекта 

на территории сельского поселения Сосновый Солонец 
муниципального района Ставропольский Самарской области

Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя) ____
______________________________________________________________________ 

ИНН ________________________
Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя):_______

________
На основании ________________________________________________________

_________
 (наименование, дата и номер правового акта)

Вам предоставлено (отказано в предоставлении) права на размещение 
нестационарного торгового объекта на территории сельского поселения Сосновый 
Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области (ненужное 
зачеркнуть) 

______________________________________________________________________
(в случае отказа указать причину отказа, в случае невозможности 

предоставления запрашиваемого места, сведения о наличии свободных мест 
размещения)

“____” _____________ 20 ____ г. ___________ _____________ _______________
 		  (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению мест 

для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения 

Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области»

Блок-схема последовательности административных действий 
по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение 

предложений по включению мест для размещения 
нестационарных торговых объектов в схему размещения 

нестационарных торговых объектов на территории сельского 
поселения Сосновый Солонец муниципального района 

Ставропольский Самарской области»
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Рассмотрение предложений по включению  

мест для размещения нестационарных торговых объектов в 
схему размещения нестационарных торговых объектов на 

территории сельского поселения Сосновый Солонец 
муниципального района Ставропольский  

Самарской области» 
 

Блок-схема 
последовательности административных действий по предоставлению 

муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению мест 
для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Сосновый 
Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области» 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

Направление межведомственных запросов в порядке согласования, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 

Выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВАСИЛЬЕВКА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 40 от 23.09.2024 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Согласование 

создания места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов на территории сельского поселения 
Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский 

Самарской области»

Руководствуясь Федеральным законом от 24.06 1998 года № 89-ФЗ «Об 
отходах производства и потребления», Федеральным законом от 30.03.1999 года № 
52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 года № 
1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов и ведения их реестра», постановлением администрации 
сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 23.03.2018 №15 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
администрацией сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района 
Ставропольский Самарской области», Уставом муниципального образования, 
администрация сельского поселения Сосновый Солонец. 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных 
отходов на территории сельского поселения Сосновый Солонец муниципального 
района Ставропольский Самарской области», согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сосново-Солонецкий 
Вестник» и на официальном сайте сельского поселения Сосновый Солонец в сети 
Интернет http://www. s.solonec.stavrsp.ru 

 3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования.

 4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

Глава сельского поселения Сосновый Солонец муниципального 
района Ставропольский А.И. Лазарева

Приложение к постановлению администрации сельского поселения 
Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области 

от 24.09.2024 №40

Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Согласование создания места 

(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на 
территории сельского поселения Сосновый Солонец»

1. Общие положения
 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов на территории сельского поселения Сосновый Солонец» (далее – 
административный регламент, муниципальная услуга) определяет порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность 
административных процедур (действий) администрации сельского поселения 
Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области 
(далее – администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 
являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические 
лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 

органов местного самоуправления), на которых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации лежит обязанность по созданию места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов.

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут 
выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями 
выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее 
– представители заявителей).

1.2. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, организации, участвующей в 
предоставлении услуги и не являющейся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 
контактных телефонах, адресах электронной почты размещается:

- на информационных стендах в администрации.
Местонахождение администрации: 445164, Самарская область, 

Ставропольский район, с.п. Сосновый Солонец, с. Сосновый Солонец, ул. 
Куйбышева, д. 47. График работы администрации: с понедельника по пятницу с 
8-00 час. до 16-00 час., перерыв с 12-00 час. до 13-00 час. Часы приёма главы 
сельского поселения ежедневно с 9-00 час. до 11-00 час. Выходные дни – суббота, 
воскресенье. Справочные телефоны: 8(8482)237230

- на официальном сайте сельского поселения Сосновый Солонец: http://
www. s.solonec.stavrsp.ru;

- на сайте муниципальное бюджетное учреждение муниципального района 
Ставропольский «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – МОУ «МФЦ»): www.mfc63.samregion.ru 

 Местонахождение МБУ муниципального района Ставропольский “МФЦ”: 
445011, Самарская область, г.Тольятти, ул. Карла Маркса, 33 б. График работы 
МФЦ (время местное): понедельник-пятница - с 08.00 до 17.00; суббота с 09.00 
до 15.00; воскресенье - выходной день; перерыв - с 12.00 до 13.00. Справочные 
телефоны МФЦ: 8 (8482) 28-10-57, 8 (8482) 28-04-16.

 - на Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области 
(далее – ПГУ СО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
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uslugi.samregion.ru / www.gosuslugi.ru
 1.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги 

может проводиться в следующих формах:
 - индивидуальное консультирование лично;
 - индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);
 - индивидуальное консультирование по телефону;
 - публичное письменное информирование;
 - публичное устное информирование.
 1.4. Индивидуальное консультирование лично. 
 Индивидуальное консультирование лично одного лица специалистом 

Администрации не может превышать 20 минут. В случае, если для подготовки 
ответа требуется время, превышающее 20 минут, специалист Администрации, 
осуществляющий индивидуальное консультирование лично, может предложить 
лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой информацией 
в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося за 
консультацией лица время для индивидуального консультирования лично.

 1.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ 

на обращение лица, заинтересованного в получении консультации, направляется 
либо по почте в адрес заявителя в письменной форме, либо по электронной почте на 
указанный адрес (адрес электронной почты) обратившегося за консультацией лица 
в срок не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

 1.6. Индивидуальное консультирование по телефону.
 Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) 
и должности специалиста Администрации, осуществляющего индивидуальное 
консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 10 минут.

 В том случае, если специалист Администрации, осуществляющий 
консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги, по существу, он обязан проинформировать 
позвонившее лицо об организациях, которые располагают необходимыми 
сведениями.

 1.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем 
публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной 
услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального 
правового акта об его утверждении:

 в средствах массовой информации;
 на сайте в сети Интернет;
 на Едином портале;
 на Региональном портале;
 на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.
 1.8. Публичное устное информирование осуществляется должностным лицом 

уполномоченного органа с привлечением средств массовой информации.
 1.9. Специалист Администрации, участвующий в предоставлении 

муниципальной услуги, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны 
уважительно относиться к лицам, обратившимся за консультацией. Во время 
консультирования лично и консультирования по телефону необходимо произносить 
слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и 
не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В 
конце консультирования лично и консультирования по телефону специалист 
Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести 
итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен 
сделать) в целях предоставления муниципальной услуги.

 1.10. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги размещаются следующие информационные материалы: 

 - сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, номерах 
телефонов, адресах официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты 
органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги; 

 - исчерпывающий перечень органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги;

 - последовательность обращения в органы государственной власти, 
органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

 - извлечения из текста настоящего Административного регламента и 
приложения к нему; 

 - перечень документов, представляемых заявителем, и требования, 
предъявляемые к этим документам; 

 - формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; 
 - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги; 
 - порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных 

лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Тексты перечисленных информационных материалов печатаются удобным 

для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются 
полужирным шрифтом.

 1.11. На официальном сайте органов местного самоуправления сельского 
поселения Сосновый Солонец в сети Интернет: http://www. s.solonec.stavrsp.ru 
размещаются следующие информационные материалы:

 - полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского 
поселения Сосновый Солонец;

 - справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о 
правилах предоставления муниципальной услуги;

 - адрес электронной почты Администрации сельского поселения Сосновый 
Солонец;

 - полный текст настоящего Административного регламента с приложениями 
к нему; 

 - информационные материалы, содержащиеся на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги.

 1.12. На Едином портале государственных и муниципальных услуг и 
Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области размещается 
информация:

 - полный текст Административного регламента с приложениями к нему;
 - перечень документов предоставляемых заявителем и требования, 

предъявляемые к этим документам;
 - образец заполнения;
 - полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского 

поселения Сосновый Солонец;
 - адрес электронной почты Администрации сельского поселения Сосновый 

Солонец;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку 

предоставления муниципальной услуги;
 - порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления 
муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Согласование создания 
места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории 
сельского поселения Сосновый Солонец».

Сокращенное наименование: «Согласование создания места (площадки) 
накопления ТКО на территории сельского поселения Сосновый Солонец».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация сельского 
поселения Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской 
области. 

В предоставлении муниципальной услуги участвует: МБУ«МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке: в администрацию; в МБУ «МФЦ»;
2) без личной явки: в электронной форме через личный кабинет заявителя 

на ПГУ СО/ ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ СО/ЕПГУ – в администрацию, в МБУ «МФЦ»;
2) по телефону – в администрацию, МБУ «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, МБУ «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в администрации или МБУ «МФЦ» графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, 
МБУ «МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 
10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае наличия 
технической возможности.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 
аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 
персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
 1) решение о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых 

коммунальных отходов;
 2) решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 

твёрдых коммунальных отходов.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в 

соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и 
документов):

1) при личной явке: в администрацию в МБУ «МФЦ»;
2) без личной явки: в электронной форме через личный кабинет заявителя 

на ПГУ СО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 

20 календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в 
администрацию.

 Администрация рассматривает заявление в срок не позднее 10 календарных 
дней со дня его поступления.

В случае направления запроса в соответствующий территориальный орган 
федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять 
федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор (далее 
– Запрос) срок рассмотрения заявления может быть увеличен по решению 
администрации до 20 календарных дней, при этом заявителю не позднее 3 
календарных дней со дня принятия такого решения администрацией направляется 
соответствующее уведомление.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах 

производства и потребления»;
2) Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-

эпидемиологическом благополучии населения»;
3) Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 

года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов и ведения их реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

1) Заявление (заявку) о предоставлении муниципальной услуги с 
необходимым перечнем сведений, предусмотренных приложением № 1 к 
настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя): 
документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, 
в том числе военнослужащего Российской Федерации, а также документы, 
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая 
вид на жительство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя 
индивидуального предпринимателя или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя.

4) схема размещения места (площадки) накопления ТКО согласно 
приложению к Заявке о согласовании места (площадки) накопления ТКО либо 
схема планировочной организации земельного участка в случае создания места 
накопления ТКО в рамках строительства (реконструкции) объекта капитального 
строительства (при личном обращении представляется в оригинале или в виде 
заверенной заявителем копии, при обращении в электронной форме прикрепляется 
в виде электронного документа).

 По своему желанию Заявитель может представить иные документы, которые, 
по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает 
следующие документы:

 1) в Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из 
ЕГРЮЛ, ЕГРИП;

 2) в Управление Роспотребнадзора по Самарской области о предоставлении 
заключения о соответствии места накопления ТКО требованиям действующего 
законодательства;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 
пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности 
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их 
предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием ЕПГУ / ПГУ СО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий;

2) представление неполного пакета документов, предусмотренных п. 2.6 
настоящего административного регламента;

3) заявление (заявка) с комплектом документов подписано недействительной 
электронной подписью;

4) представленные заявителем документы недействительны, указанные в 
заявлении сведения недостоверны.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги являются:

1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом: 

несоответствие Заявки о согласовании места (площадки) накопления ТКО 
установленной форме;

2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
несоответствие места накопления ТКО требованиям Правил благоустройства 

на территории сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района 
Ставропольский Самарской области, требованиям законодательства Российской 
Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, 
иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования 
к местам накопления ТКО.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в администрации:

- при личном обращении – в день поступления заявления;
- при направлении заявления почтовой связью в администрацию – в день 

поступления заявления;
- при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в 

администрацию – в день передачи документов из МФЦ в администрацию;
- при направлении заявления в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ СО – в день поступления заявления на ПГУ СО, или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных 
транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в 
которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами 
с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в 
том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, 
ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной 
безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления 
документов с размещением на них бланков документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 
информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию 
о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются 
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 
написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 
органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ СО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ СО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным 

лицам администрации или работникам МБУ СО «МФЦ» при подаче документов 
на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в МБУ СО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц 
администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ СО, либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае 
если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ СО и/
или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов – 1 календарный день;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов – 7 календарных дней.

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть увеличен по 
решению администрации до 17 календарных дней;

3) издание решения о согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов – 1 календарный 
день;

4) направление заявителю решения о согласовании создания места 
(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе 
в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов – 1 календарный день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
администрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное 
за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 
календарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие 
оснований, установленных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
(отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, 
а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и 
документов – 7 календарных дней.

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть увеличен по 
решению администрации до 17 календарных дней, при этом заявителю не позднее 
3 календарных дней со дня принятия такого решения администрацией направляется 
соответствующее уведомление.

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса 
(межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы не более пяти 
рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, 
предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
проекта решения.

3.1.4. Издание решения о согласовании создания места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согласовании 
создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта соответствующего 
решения, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответственному 
за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных 
документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание 
соответствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в 
предоставлении услуги, в течение 1 рабочего дня с даты подготовки проекта 
соответствующего решения. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, 
предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 
лицом, ответственным за выполнение административной процедуры решения 
о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов или решения об отказе в согласовании создания места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов.

3.1.5. Направление решения о согласовании создания места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согласовании 
создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение 
о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов или решение об отказе в согласовании создания места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует 
результат предоставления муниципальной услуги и направляет заявителю результат 
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не 
позднее 1 рабочего дня с даты подписания решения о согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения 
об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов. 

Экземпляр решения о согласовании либо отказе в согласовании по 
результатам предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
способом, позволяющим подтвердить факт его получения.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ СО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ СО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ СО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ СО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ СО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ СО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ СО либо через ЕПГУ производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ СО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ СО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
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межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение, в личный кабинет ПГУ СО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных документов 
(электронных образов документов), днем обращения за предоставлением 
муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ 
СО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет 
заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ СО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги 
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством 
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) 
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о 
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление 
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными 
лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками 
их осуществления, а также путем проведения главой администрации проверок 
исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным главой администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 
вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 
проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных 
в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат 
регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и 
делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт главы администрации 
о проведении проверки исполнения административных регламентов по 
предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения 
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется директором 
МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента 
в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

 5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

 5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МБУ СО 
«МФЦ». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника МБУ СО «МФЦ» подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МБУ СО «МФЦ» подаются учредителю МБУ СО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо 
ПГУ СО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ СО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. 

 5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям 
части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МБУ СО 
»МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя: индивидуального предпринимателя либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места МБУ СО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МБУ 
СО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных 
статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

 5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
МБУ СО «МФЦ», учредителю МБУ СО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, МБУ СО «МФЦ», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6 .  Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется 

в МБУ СО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между МБУ СО «МФЦ» и администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица 
или индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица 
или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее 
- ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день 

обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, 
должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 
администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, 
передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат 
предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от администрации, по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного 
звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения 
документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом 
ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота 
в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления 

твердых коммунальных отходов сельского поселения Сосновый Солонец»

Главе администрации
сельского поселения Сосновый Солонец

муниципального района Ставропольский Самарской области
____________________________________

(Ф.И.О.)
от __________________________________

наименование заявителя 
___________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан,
___________________________________

полное наименование, место нахождения, реквизиты, фамилия,
___________________________________

имя, отчество, должность руководителя, ОГРН –для юридического лица),
___________________________________

почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВКА о согласовании создания места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов на территории сельского 

поселения Сосновый Солонец муниципального района 
Ставропольский Самарской области

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов (далее - ТКО) на территории сельского поселения Сосновый 
Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области. 

Данные о планируемом месте (площадке) накопления ТКО:
1. Данные о земельном участке, на котором планируется размещение места 

(площадки) накопления ТКО: ____________________________________________________
_________________________

(адрес (местоположение), кадастровый номер, географические координаты 
мест (площадок) накопления ТКО)

Форма собственности земельного участка (объекта капитального 
строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления 
ТКО: частная/муниципальная/федеральная/собственность Самарской области/
государственная собственность не разграничена (нужное подчеркнуть);

2. Место (площадка) накопления ТКО определено согласно прилагаемой 
схеме, являющейся неотъемлемой частью заявки.

3. Данные о технических характеристиках планируемого места (площадки) 
накопления ТКО:

а) тип используемого покрытия места (площадки) накопления ТКО: _______
________________________________;

 (бетонное, асфальтобетонное покрытие и т.п.)
б) площадь места (площадки) накопления ТКО: _______ кв. м/___________ м.
 (длина, ширина).
в) количество планируемых к размещению контейнеров и (или) бункеров с 

указанием их объема, наличие крышки: _________________________________________
____________________________;

г) сведения об ограждении площадки: ________________________________.
 (высота, материал ограждения)
д) наличие водонепроницаемого покрытия с уклоном для отведение талых 

и дождевых сточных вод .
 (имеется / нет)
е) наличие подъездных путей , указание на расстояние от жилых домов, 

организаций воспитания и обучения, отдыха и оздоровление детей и молодежи 
до территорий медицинских организаций, детских игровых площадок, мест 
отдыха и занятий спортом до контейнеров и (или) бункеров составляет более 25 
м______________________.

4. Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО: _____________
_________________________________________________________________________________
____________________________________________________________

(для юридических лиц, в том числе органов государственной власти и 
местного самоуправления - полное наименование, ОГРН, фактический адрес; для 
индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, адрес 
регистрации по месту жительства; для физических лиц - фамилия, имя, отчество, 
адрес регистрации по месту жительства; контактные данные)

5. Вид и основание законного владения земельного участка, на котором 
планируется размещение места (площадки) накопления ТКО: ____________________
_________________________________________________________________________________
_____________________________________________________

(указывается владелец имущества, вид права владельца имущества)

6. Данные об источниках образования ТКО:

N п/п Наименование 
источника об-
разования ТКО

Характеристика объекта - источника образования 
ТКО (жилой дом, административное здание, произ-
водственное помещение, иное)

1 2 3

1

 
7. Содержание места (площадки) накопления ТКО планируется осуществлять 

за счет средств: ____________________________________________________________.
(источник финансирования)
Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных, 

указанных в заявке. Согласие действует с момента подачи заявки до моего 
письменного отзыва данного согласия.

____________
(подпись заявителя)
М.П. (при наличии)

Подтверждаю принятие обязательств по обустройству и содержанию 
созданного места (площадки) накопления ТКО, указанного в настоящем заявлении, 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 
санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иного законодательства 
Российской Федерации, а также Правил благоустройства и содержания территории 
сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

_________________
(подпись заявителя)
М.П. (при наличии)

Уведомлен об обязанности сообщать в администрацию сельского поселения 
Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области о 
любых изменениях сведений, содержащихся в реестре, в срок не позднее 5 рабочих 
дней со дня наступления таких изменений путем направления соответствующего 
извещения на бумажном носителе.

_________________
(подпись заявителя)
М.П. (при наличии)

Результат рассмотрения заявления прошу:
 

 выдать на руки в Администрации
 выдать на руки в МФЦ 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ СО/ЕПГУ (если 

заявление подано на ПГУ СО /ЕПГУ)
 в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным 

органом заявителю посредством почтового отправления по адресу_______________
_________________________________________

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным 
органом заявителю посредством электронной почты:____________________________
_____________________________

К настоящей заявке прилагаются:

1 Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
подачи заявки представителем заявителя *

2 Документы, подтверждающие право на земельный участок (объект 
капитального строительства), на котором планируется создать место (площадку) 
накопления твердых коммунальных отходов

3 Схема размещения планируемого места (площадки) накопления ТКО, 
отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО на карте 
сельского поселения Сосновый Солонеца муниципального района Ставропольский 
Самарской области в масштабе 1:500, выполненная в произвольной форме

4 Копия заявки на согласование места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов

* предоставляется копия и оригинал для обозрения, либо нотариально 
заверенная копия

Подпись заявителя (представителя заявителя): Дата:
_________ ___________________
 (подпись) (инициалы, фамилия) 	 «__» ___________ ____ г.

Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к 
нему документы: 

			   Дата:
_________ ___________________
 (подпись) (инициалы, фамилия) 	 «__» ___________ ____ г.

Приложение к Заявке о согласовании места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов

Схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных 
отходов на земельном участке/объекте капитального строительства (выбрать вид 
объекта, на котором будет располагаться место (площадка))

по адресу ____________________________________________________________
с кадастровым номером ______________________________________________
(указывается кадастровый номер земельного участка или объекта 

капитального строительства при его наличии)
Графическая часть <*>

Заявитель: _______________________ (______________________________)
	 подпись	 (Ф.И.О. лица, подписавшего схему)

“____” _____________ 20__ г.

________________
* Схему рекомендуется выполнять в масштабе не менее 1:500 на основе 

картографического материала. При изготовлении схемы допускается использование 
общедоступных картографических информационных ресурсов.

На схеме в обязательном порядке отражается конфигурация земельного 
участка или объекта капитального строительства, на котором планируется 
разместить место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов, а 
также конфигурация (в виде графического объекта “Прямоугольник”) самого 
места (площадки) с указанием расстояний до жилых домов, детских учреждений, 
спортивных площадок и от мест отдыха населения;

* место накопления твердых коммунальных отходов создается в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации в области санитарно-
эпидемиологического благополучия населения и иного законодательства Российской 
Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления 
твердых коммунальных отходов.

Схема подписывается заявителем либо его представителем с указанием 
даты подписания схемы.

Приложение № 2 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления 

твердых коммунальных отходов сельского поселения Сосновый Солонец»

РЕШЕНИЕ о согласовании/об отказе в согласовании создания 
места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

“__” ____________ 20__ г.

 В соответствии с Административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов» администрацией муниципального образования 
в лице

_________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

принято решение о согласовании/об отказе в согласовании создания места 
(площадки) накопления ТКО по адресу:__________________________________________

собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов:
____________________________________________________________________

в лице заявителя: _______________________________________________________,
действующего на основании: ____________________________________________,
на основании ___________________________________________________________
(указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)
Собственнику места (площадки) накопления ТКО оборудовать место 

(площадку) накопления ТКО до «__» ____________ 20__ г.; следовать представленной 
схеме размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов; 
содержать и эксплуатировать место (площадку) накопления ТКО и прилегающую 
территорию в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения. 

 Не позднее 3 рабочих дней со дня начала использования места (площадки) 
накопления ТКО направить в администрацию муниципального образования заявку о 
включении сведений о месте (площадке) накопления ТКО в реестр мест (площадок) 
накопления твердых коммунальных отходов.

_____________________ 	 ____________ 	 _________________
 (должность) 	 (подпись) 	 (Ф.И.О)
М.п.
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВАСИЛЬЕВКА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 41 от 23.09.2024 

Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр 

мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов 
на территории сельского поселения Сосновый Солонец»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сельском 
поселении Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской 
области, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.10.2003 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением администрации сельского поселения Сосновый Солонец 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 23.03.2018 №15 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения 
Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области», 
Уставом муниципального образования, администрация сельского поселения 
Сосновый Солонец ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых 
коммунальных отходов на территории сельского поселения Сосновый Солонец».

 2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сосново-Солонецкий 
Вестник» и на официальном сайте сельского поселения Сосновый Солонец в сети 
Интернет http://www. s.solonec.stavrsp.ru 

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

Глава сельского поселения Сосновый Солонец муниципального 
района Ставропольский А.И. Лазарева

ПРИЛОЖЕНИЕ к Постановлению администрации сельского поселения 
Администрации от 24.09.2024 № 41

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления 
твёрдых коммунальных отходов на территории сельского 

поселения Сосновый Солонец» 

1. Общие положения
 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных 
отходов» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) определяет 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки 
и последовательность административных процедур (действий) администрации 
сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский 
Самарской области (далее – Администрации) при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 
являются индивидуальные предприниматели и юридические лица (за исключением 
государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления), на которых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации лежит обязанность по включению сведений о месте (площадке) 
накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления 
твёрдых коммунальных отходов (далее – Реестр).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут 
выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями 
выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее 
– представители заявителей).

1.2. Информация о месте нахождения администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее 
– организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, 
адресах электронной почты (далее – сведения информационного характера) 
размещаются:

- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 

- на сайте администрации http://www. s.solonec.stavrsp.ru 
 Местонахождение администрации: 445164, Самарская область, 

Ставропольский район, с.п. Сосновый Солонец, с. Сосновый Солонец, ул. 
Куйбышева, д. 47. График работы администрации: с понедельника по пятницу 
с 8-00 час. до 16-00 час., перерыв с 12-00 час до 13-00 час. Часы приёма главы 
сельского поселения ежедневно с 9-00 час. до 11-00 час. Выходные дни – суббота, 
воскресенье. Справочные телефоны: 8(8482)237230

- на сайте муниципальное бюджетное учреждение муниципального района 
Ставропольский «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – МОУ «МФЦ»): www.mfc63.samregion.ru 
Местонахождение МБУ муниципального района Ставропольский “МФЦ”: 445011, 
Самарская область, г.Тольятти, ул. Карла Маркса, 33 б. График работы МФЦ 
(время местное): понедельник-пятница - с 08.00 до 17.00; суббота с 09.00 до 15.00; 
воскресенье - выходной день; перерыв - с 12.00 до 13.00. Справочные телефоны 
МФЦ: 8 (8482) 28-10-57, 8 (8482) 28-04-16.

 - на Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области 
(далее – ПГУ СО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
uslugi.samregion.ru / www.gosuslugi.ru

 1.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги 
может проводиться в следующих формах:

 - индивидуальное консультирование лично;
 - индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);
 - индивидуальное консультирование по телефону;
 - публичное письменное информирование;
 - публичное устное информирование.
 1.4. Индивидуальное консультирование лично. 
 Индивидуальное консультирование лично одного лица специалистом 

Администрации не может превышать 20 минут. В случае, если для подготовки 
ответа требуется время, превышающее 20 минут, специалист Администрации, 
осуществляющий индивидуальное консультирование лично, может предложить 
лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой информацией 
в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося за 
консультацией лица время для индивидуального консультирования лично.

 1.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ 

на обращение лица, заинтересованного в получении консультации, направляется 
либо по почте в адрес заявителя в письменной форме, либо по электронной почте на 
указанный адрес (адрес электронной почты) обратившегося за консультацией лица 
в срок не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

 1.6. Индивидуальное консультирование по телефону.
 Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) 
и должности специалиста Администрации, осуществляющего индивидуальное 
консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 10 минут.

 В том случае, если специалист Администрации, осуществляющий 
консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги, по существу, он обязан проинформировать 
позвонившее лицо об организациях, которые располагают необходимыми 
сведениями.

 1.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем 
публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной 
услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального 
правового акта об его утверждении:

 в средствах массовой информации;
 на сайте в сети Интернет;
 на Едином портале;
 на Региональном портале;
 на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.
 1.8. Публичное устное информирование осуществляется должностным лицом 

уполномоченного органа с привлечением средств массовой информации.
 1.9. Специалист Администрации, участвующий в предоставлении 

муниципальной услуги, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны 
уважительно относиться к лицам, обратившимся за консультацией. Во время 
консультирования лично и консультирования по телефону необходимо произносить 
слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и 
не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В 
конце консультирования лично и консультирования по телефону специалист 
Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести 
итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен 
сделать) в целях предоставления муниципальной услуги.

 1.10. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги размещаются следующие информационные материалы: 

 - сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, номерах 
телефонов, адресах официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты 
органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги; 

 - исчерпывающий перечень органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги;

 - последовательность обращения в органы государственной власти, 
органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

 - извлечения из текста настоящего Административного регламента и 
приложения к нему; 

 - перечень документов, представляемых заявителем, и требования, 
предъявляемые к этим документам; 

 - формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; 
 - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги; 
 - порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных 

лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Тексты перечисленных информационных материалов печатаются удобным 

для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются 
полужирным шрифтом.

 1.11. На официальном сайте органов местного самоуправления сельского 
поселения Сосновый Солонец в сети Интернет: http://www. s.solonec.stavrsp.ru 
размещаются следующие информационные материалы:

 - полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского 
поселения Сосновый Солонец;

 - справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о 
правилах предоставления муниципальной услуги;

 - адрес электронной почты Администрации сельского поселения Сосновый 

Солонец;
 - полный текст настоящего Административного регламента с приложениями 

к нему; 
 - информационные материалы, содержащиеся на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги.
 1.12. На Едином портале государственных и муниципальных услуг и 

Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области размещается 
информация:

 - полный текст Административного регламента с приложениями к нему;
 - перечень документов предоставляемых заявителем и требования, 

предъявляемые к этим документам;
 - образец заполнения;
 - полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского 

поселения Сосновый Солонец;
 - адрес электронной почты Администрации сельского поселения Сосновый 

Солонец;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку 

предоставления муниципальной услуги;
 - порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления 
муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории сельского 
поселения Сосновый Солонец».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация сельского 
поселения Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской 
области. В предоставлении муниципальной услуги участвует: МБУ«МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке: в администрацию; в МБУ «МФЦ»;
2) без личной явки: в электронной форме через личный кабинет заявителя 

на ПГУ СО/ ЕПГУ. 
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ СО/ЕПГУ – в администрацию, в МБУ «МФЦ»;
2) по телефону – в администрацию, МБУ «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, МБУ «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в администрации или МБУ «МФЦ» графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, 
МБУ «МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 
10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае наличия 
технической возможности.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 
аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 
персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) решение о включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых 

коммунальных отходов в Реестр;
 2) решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления 

твёрдых коммунальных отходов в Реестр.
Результат муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со 

способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке: в администрацию в МБУ «МФЦ»;
2) без личной явки: в электронной форме через личный кабинет заявителя 

на ПГУ СО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: не позднее 10 календарных 

дней со дня поступления заявления в администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах 

производства и потребления»;
2) Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-

эпидемиологическом благополучии населения»;
3) Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 

года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов и ведения их реестра».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым 
перечнем сведений, предусмотренных приложением № 1 к настоящему 
административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя): 
документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, а 
также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя 
индивидуального предпринимателя или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя;

4) решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Для получения данной услуги не требуется представление документов 
(сведений), находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности 
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их 
предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ СО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий;

2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги;
3) заявление с комплектом документов подписано недействительной 

электронной подписью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги являются:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 

установленным административным регламентом: несоответствие заявки о 
включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов 
в реестр установленной форме;

2) представленные заявителем документы недействительны, указанные в 

заявлении сведения недостоверны: наличие в заявке о включении сведений о месте 
(площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной 
информации;

3) представление неполного пакета документов, предусмотренных п. 
2.6 настоящего административного регламента: отсутствие согласования 
уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в администрации:

- при личном обращении – в день поступления заявления;
- при направлении заявления почтовой связью в администрацию – в день 

поступления заявления;
- при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в 

администрацию – в день передачи документов из МФЦ в администрацию;
- при направлении заявления в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ СО – в день поступления заявления на ПГУ СО, или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных 
транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в 
которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами 
с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в 
том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, 
ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной 
безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления 
документов с размещением на них бланков документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 
информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию 
о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются 
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 
написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 
органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ СО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ СО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным 

лицам администрации или работникам МБУ СО «МФЦ» при подаче документов 
на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в МБУ СО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц 
администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ СО, либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае 
если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ СО и/
или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов – 1 календарный день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов – 6 календарных дней;

3) Издание решения о включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места 
(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр – 1 календарный 
день;

4) Направление заявителю решения о включении места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во 
включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр; 
внесение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов 
в реестр на бумажном носителе и в электронном виде – 2 календарных дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
администрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное 
за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 
календарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения является наличие, либо отсутствие 
оснований, установленных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
(отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, 
а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и 
документов в течение 6 календарных дней с даты регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, 
предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
проекта решения.
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3.1.4. Издание решения о включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места 
(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта соответствующего 
решения, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответственному 
за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, в течение 
1 календарного дня с даты подготовки проекта соответствующего решения. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, 
предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 
лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, решения о 
включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр 
или решения об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр.

3.1.5. Направление решения о включении места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места 
(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение о 
включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр 
или решение об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует 
решение о включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 
в реестр или решение об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр, и направляет заявителю результат предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 2 календарных 
дней с даты подписания решения о включении места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места 
(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр. 

Экземпляр решения о согласовании, либо отказе в согласовании по 
результатам предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
способом, позволяющим подтвердить факт его получения.

В случае принятия решения о включении места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов в реестр должностное лицо вносит сведения о 
месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр на бумажном 
носителе и в электронном виде.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении; внесение сведений о месте (площадке) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр на бумажном носителе и в электронном виде.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ СО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ СО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ СО либо через 
ЕПГУ следующими способами: без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ СО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ СО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные образы документов и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ СО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ СО либо через ЕПГУ, производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ СО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ СО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ СО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение, в личный кабинет ПГУ СО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных документов 
(электронных образов документов), днем обращения за предоставлением 
муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ 
СО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет 
заявителя, расположенный на ПГУ СО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ СО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги 
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в администрацию/организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым 
отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью 
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в 
произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист администрации/
организации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками 
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом 
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) администрация/организация 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными 
лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками 
их осуществления, а также путем проведения главой администрации проверок 
исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным главой администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 
вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 
проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных 
в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат 
регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и 
делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт главы администрации 
о проведении проверки исполнения административных регламентов по 
предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения 
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется руководителем 
МФЦ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МБУ СО 
«МФЦ». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника МБУ СО «МФЦ» подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МБУ СО «МФЦ» подаются учредителю МБУ СО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо 
ПГУ СО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ СО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям 
части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МБУ СО 
»МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя: индивидуального предпринимателя либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места МБУ СО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МБУ 
СО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных 
статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
МБУ СО «МФЦ», учредителю МБУ СО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, МБУ СО «МФЦ», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6 .  Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется 
в МБУ СО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между МБУ СО «МФЦ» и администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица 
или индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица 
или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее 
- ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день 

обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, 
должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 
администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, 
передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат 
предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от администрации, по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного 
звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения 
документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом 
ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота 
в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления 

твердых коммунальных отходов на территории сельского поселения Сосновый 
Солонец»

Форма заявки при обращении за предоставлением
муниципальной услуги

 В Администрацию муниципального образования
от _______________________________________

(наименование юридического лица)
ИНН ____________________________________

Адрес: ___________________________________
_________________________________________

Данные для связи с заявителем: ______________
_________________________________________
_________________________________________

(указываются почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, а также по 
желанию контактный телефон)

или
от _______________________________________

(Ф.И.О. полностью заявителя и представителя заявителя, при его наличии)
Паспорт: серия ___________ номер ___________

Кем выдан _______________________________
Когда выдан ______________________________
Почтовый адрес: __________________________

_________________________________________
Данные для связи с заявителем: ______________

_________________________________________
_________________________________________

ЗАЯВКА о включении в реестр мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов 

Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО) _____
_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(для юридических лиц - полное наименование и основной государственный 

регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических 
лиц, фактический адрес)

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество 

(при наличии), основной государственный регистрационный номер записи в 
Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес 
регистрации

по месту жительства)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
прошу включить в реестр сведения о месте (площадке) накопления твердых 

коммунальных отходов, расположенном по адресу: ______________________________.
Географические координаты: _________________________________________.
Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления твердых 

коммунальных отходов:
Покрытие ______________________________________________________________.
Площадь _______________________________________________________________.
Количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров или 

бункеров с указанием их объема ______________________________________________.
Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте 

(площадке) накопления ТКО: сведения об одном или нескольких объектах 
капитального строительства, территории (части территории) поселения, при 
осуществлении деятельности на которых у индивидуальных предпринимателей 
и юридических лиц образуются твердые коммунальные отходы, складируемые в 
соответствующем месте (на площадке) _____________________________________________
____________________________________________________________________________.

К заявке прилагается: решение о согласии создания места (площадки) 
накопления ТКО, выданное уполномоченным органом, № ________ от 
______________.

Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и 
документов.

Документы, прилагаемые к заявлению:
1. ______________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________

________________ ___________________ _________________________________
(дата)		  (подпись)	 (расшифровка подписи)
		  М.П. 

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
 выдать на руки в МФЦ 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ СО/ЕПГУ (если 

заявление подано на ПГУ СО /ЕПГУ)
 в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным 

органом заявителю посредством почтового отправления по адресу_______________
_________________________________________

 в виде электронного документа, который направляется уполномоченным 
органом заявителю посредством электронной почты:____________________________
_____________________________

 
Приложение N 2 к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов на территории сельского поселения Сосновый 

Солонец»

 РЕШЕНИЕ о включении в реестр мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов

“__” ____________ 20__ г.

 В соответствии с Административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов на территории сельского поселения Сосновый Солонец»» 
администрацией сельского поселения Сосновый Солонец в лице

______________________________________________________________________
 (должность, Ф.И.О.)

принято решение о включении (отказе) в реестр сведений о месте (площадке) 
накопления ТКО по адресу:

________________________________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: 

_____________________________________________________________________
в лице заявителя: _______________________________________________________,
действующего на основании: ____________________________________________,
на основании (в случае отказа) ________________________________________
 (указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)
Собственнику места (площадки) накопления ТКО: следовать представленной 

схеме размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов; 
содержать и эксплуатировать место (площадку) накопления ТКО и прилегающую 
территорию в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения. 

_____________________ 	 ____________ 	 _________________
 (должность) 	 (подпись) 	 (Ф.И.О)

м.п.
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВАСИЛЬЕВКА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 42 от 23.09.2024 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ 

НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, 
ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ 

БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ АППАРАТОВ, ПОДЪЕМА ПРИВЯЗНЫХ 
АЭРОСТАТОВ НАД НАСЕЛЕННЫМИ ПУНКТАМИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СОСНОВЫЙ СОЛОНЕЦ, А ТАКЖЕ ПОСАДКУ (ВЗЛЕТ) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ 
В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОСНОВЫЙ 

СОЛОНЕЦ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В 

ДОКУМЕНТАХ АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ»

В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 
210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, 
руководствуясь Уставом сельского поселения Сосновый Солонец муниципального 
района Ставропольский Самарской области администрация сельского поселения 
Сосновый Солонец постановляет:

 1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над 
населенными пунктами сельского поселения Сосновый Солонец, а также посадку 
(взлет) на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения 
Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской области 
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации» согласно Приложению.

 2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в 
газете «Сосново-Солонецкий Вестник» и на официальном сайте администрации 
сельского поселения Сосновый Солонец в сети Интернет http://www. s.solonec.
stavrsp.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

Глава сельского поселения Сосновый Солонец муниципального 
района Ставропольский А.И. Лазарева

Приложение к постановлению администрации сельского поселения 
сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский 

Самарской области от 23.09.2024 г. № 42

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВЫПОЛНЕНИЕ 

АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ 
ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ 
АППАРАТОВ, ПОДЪЕМА ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД НАСЕЛЕННЫМИ 

ПУНКТАМИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОСНОВЫЙ СОЛОНЕЦ, А 
ТАКЖЕ ПОСАДКУ (ВЗЛЕТ) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ 

НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОСНОВЫЙ СОЛОНЕЦ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ 
АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ»

I. Общие положения
1.1. Общие сведения о муниципальной услуге
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами сельского 
поселения Сосновый Солонец, а также посадка (взлет) на расположенные в границах 
населенных пунктов сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района 
Ставропольский Самарской области площадки, сведения о которых не опубликованы 
в документах аэронавигационной информации» устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, 
индивидуальные предприниматели, юридические лица.

Представлять интересы заявителя имеют право:
лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени 

юридического лица без доверенности;
представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или 

физического лица в силу полномочий на основании доверенности.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной 
услуги

1.2.1. Информация о местонахождении, графике работы, справочных 
телефонах, адресах электронной почты:

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги 
осуществляет администрация сельского поселения Сосновый Солонец (далее - 
администрация).

1.2.2. Местонахождение администрации: 445164, Самарская область, 
Ставропольский район, с. Сосновый Солонец, ул. Куйбышева, 47

График работы администрации (время местное):
понедельник - пятница - с 8-00 час. до 16-00 час.;
суббота и воскресенье - выходные дни;
перерыв - с 12-00 час. до 13-00 час.
 Справочные телефоны администрации: 8(8482)237230, 8(8482)237238, 

8(8482)237239.
 Адрес электронной почты администрации: baxilovo@mail.ru .
1.2.3. Информация о местонахождении, графике работы и справочных 

телефонах администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги 
и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

на официальном интернет-сайте администрации: http://www. s.solonec.
stavrsp.ru.

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)” (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) (http://www.gosuslugi.ru);

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных 
услуг «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области» (далее 
- Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области) - http://www.
pgu.samregion.ru и http://www.uslugi.samregion.ru;

на информационных стендах в помещении приема заявлений в 
администрации;

по указанным в предыдущем пункте номерам телефонов администрации.
1.2.3. Информирование и консультирование о ходе предоставления 

муниципальной услуги осуществляется уполномоченным должностным лицом 
администрации.

1.2.4. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется 
также:

- при личном обращении непосредственно в помещении администрации 
сельского поселения Сосновый Солонец (в том числе посредством размещения 
на специальных информационных стендах);

- с использованием средств почтовой связи, в том числе по электронной 
почте;

- с использованием средств телефонной связи.
1.2.5. На информационных стендах, в местах предоставления муниципальной 

услуги, а также на официальном сайте администрации размещаются следующие 
информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
текст настоящего Административного регламента с приложениями;
режим приема граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих 
должностных лиц, муниципальных служащих;

перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, 
и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

формы и образцы документов необходимых для получения муниципальной 
услуги;

блок-схема,  наглядно отображающая алгоритм прохождения 
административных процедур.

1.2.6. Информирование и консультирование по телефону осуществляется 
во время ответа на телефонный звонок заинтересованного лица. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, 
осуществляющего консультирование по телефону.

Время консультирования не должно превышать 20 минут.
1.2.7. Информирование и консультирование посредством почтового 

отправления осуществляется путем направления ответа на обращение 
заинтересованного лица.

1.2.8. Информирование и консультирование в электронном виде 
осуществляется посредством:

размещения консультационно-справочной информации на официальном 
сайте администрации;

индивидуального консультирования по электронной почте.
Консультирование путем размещения справочной информации на 

официальном сайте администрации осуществляется посредством получения 
заинтересованным лицом информации самостоятельно при посещении 
соответствующего сайта.

При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо 
направляет обращение на электронный адрес администрации.

1.2.9 Консультации предоставляются по следующим вопросам:
по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, обязательных для представления заявителем;
по комплектности (достаточности) представленных документов;
по правильности оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
об источнике получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (орган или организация и его (ее) местонахождение);
о времени приема документов, порядке и сроке выдачи документов, сроках 

предоставления услуги;
по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
по другим интересующим вопросам о порядке предоставления муниципальной 

услуги.
1.2.10. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляются бесплатно.
1.2.11. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия 
заявителя, наименование муниципальной услуги. Заявителю предоставляются 
сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится предоставленный им 
пакет документов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, 
а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов 
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского 
поселения Сосновый Солонец (далее - Уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, 
расположенные в границах сельского поселения Сосновый Солонец.

мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также 
посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах сельского поселения 
Сосновый Солонец.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих 
дней, включая день подачи заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги 
являются следующие нормативные правовые акты:

Федеральный закон от 6 октября 2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон Российской Федерации от 19 марта 1997 № 60-ФЗ 
«Воздушный кодекс Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 N 
138 «Об утверждении федеральных правил использования воздушного пространства 
Российской Федерации»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16 января 2012 
N 6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирования 
и использования воздушного пространства Российской Федерации»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 9 марта 2016 
N 48 «Об установлении запретных зон»;

Приказ Министерства, транспорта Российской Федерации от 13 
августа 2015 N 246 «Об утверждении Федеральных авиационных правил 
«Требования к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, 
осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи 
документа, подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей, осуществляющих коммерческие воздушные перевозки, 
требованиям федеральных авиационных правил»;

Устав сельского поселения Сосновый Солонец муниципального района 
Ставропольский Самарской области, утвержденный решением Собрания 
представителей сельского поселения Сосновый Солонец от 10.09.2019 г. № 20;

настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые заявитель должен предоставить самостоятельно

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, представляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением 1 к 
настоящему Административному регламенту, которое подписывается руководителем 
постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или 
иным лицом, имеющим право действовать от имени этого юридического лица, 
либо физическим лицом, либо индивидуальным предпринимателем, в котором 
указываются:

полное и сокращенное наименование (если имеется), в том числе фирменное 
наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, адрес его 
места нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании 
юридического лица, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о 
юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, с указанием 
адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, 
а также номера телефона и (в случае если имеется) адреса электронной почты 
юридического лица;

фамилия, имя и отчество (если имеется) физического лица или 
индивидуального предпринимателя, адрес его места жительства, данные документа, 
удостоверяющего его личность, государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации индивидуального предпринимателя, данные документа, 
подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе 
в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, с 
указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную 
регистрацию, а также номера телефона и (если имеется) адреса электронной почты 
индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о 
постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе;

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя лица, если 
с заявлением обращается представитель заявителя;

3) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства 
по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных 
видов авиационных работ (по виду деятельности);

4) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием 
времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна;

5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием 
времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления 
подъемов на высоту свыше 50 метров;

6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных 
работ;

7) правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, если 
воздушное судно находится в долевой собственности, документ, подтверждающий 
согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным 
судном.

2.6.2. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности 
заявителями, относящимися к государственной авиации:

заявление на предоставление муниципальной услуги по форме согласно 
Приложению 1 к административному регламенту;

документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к 
эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности 
к эксплуатации);

положение об организации парашютно-десантной службы на базе заявителя 
(по согласованию);

проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием 
времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления 
подъемов на высоту свыше 50 метров.

2.6.3. Документы, указанные в пункте 2.6.1 и 2.6.2 настоящего 
Административного регламента, представляются заявителем в зависимости от 
планируемого к выполнению вида авиационной деятельности в виде заверенных 
заявителем копий (за исключением заявлений). На указанных копиях документов на 
каждом листе документа заявителем проставляются: отметка “копия верна”, подпись 
с расшифровкой, при наличии печать (для юридических лиц).

2.6.4. Не принимаются на регистрацию документы, имеющие зачеркнутые 
слова или иные не оговоренные в них исправления, а также документы с 
повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.6.5. Специалисты, обеспечивающие предоставление муниципальной 
услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации 
или осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и 
информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся 
в распоряжении органов местного самоуправления сельского поселения Сосновый 
Солонец, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.7. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и 
запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах 
(организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не 
представил такие документы и информацию самостоятельно:

Для получения муниципальной услуги не требуется предоставления 
документов (сведений), находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги), и подлежащих предоставлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуг и отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

1) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям 
действующего законодательства;

2) представление заявителем документов, содержащих ошибки, 
недостоверные сведения или противоречивые сведения;

3) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода 
действия;

4) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 или 2.6.2 
Административного регламентам;

5) авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты 
воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных 
аэростатов, а также посадку (взлет) заявитель планирует выполнять не над 
территорией сельского поселения Сосновый Солонец.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Представление муниципальной услуги осуществляется на 
безвозмездной основе.

2.9.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления государственной или муниципальной услуги документ, направленных 
на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, 
многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, 
плата с заявителя не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата 
предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), предназначенной 
для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации:

наименование уполномоченного органа;
место нахождения и юридический адрес;
график (режим) работы, телефонные номера и адреса электронной почты.
Центральный вход в помещения оборудуется информационной табличкой 

(вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием 
укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля. Информационная 
табличка размещается рядом с входом.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски.

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, 
специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное 
передвижение и разворот инвалидных колясок.

В случаях, если существующие объекты социальной, инженерной и 
транспортной инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом 
потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или 
капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных 
объединений инвалидов, осуществляющих деятельность на территории городского 
округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги 
либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.12.2. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами 
(стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями 
в количестве, достаточном для оформления документов заявителями. Столы 
для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом 
беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

2.12.3. Помещения должны содержать места информирования, 
предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами. 
Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, 
размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых 
размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного 
доступа граждан.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для 
ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и 
рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается 
дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и 
графической информацией (бегущей строкой).

2.12.4. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенном для этих целей помещении. Кабинет приема получателей 
муниципальной услуги оборудован информационной табличкой с указанием 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги, времени работы с заявителями.

2.12.5. Места ожидания в очереди на консультацию или получения 
результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. Количество 
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 
их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан. 
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Места ожидания укомплектовываются средствами для оказания первой 
помощи и оборудуются местами общего пользования (туалетами).

В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются 
схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной 
услуги является оказание услуги в соответствии с требованиями, установленными 
законодательством Российской Федерации.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
степень информированности заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, 
возможность выбора способа и получения информации);

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением 
муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного 
документооборота с использованием Портала);

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, определенным Административным регламентом;

снижение времени ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной 
услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре и в электронной форме

2.14.1. Услуга не предоставляется через МФЦ. Предоставление 
муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ в соответствии с соглашением, 
заключенным между органом местного самоуправления и соответствующим МФЦ, 
в котором определяются порядок и условия предоставления муниципальной 
услуги на базе МФЦ.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Самарской области.

Представление заявления в электронной форме или в виде электронного 
документа осуществляется с учетом информационно-технологических условий 
(возможностей) и требует наличия у обеих сторон (заявителя и органа, 
предоставляющего муниципальную услугу) доступа к Порталу в сети Интернет.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих 
административных процедур:

1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги - 1 рабочий день;

2) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и 
принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги 
заявителю - 3 рабочих дня;

3) подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 4 рабочих дня;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - 2 рабочих 
дня.

Последовательность административных действий (процедур) по 
предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной 
в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием документов и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги

3.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
администрацию сельского поселения Сосновый Солонец на имя Главы сельского 
поселения Сосновый Солонец заявления с комплектом документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.1 или 2.6.2 настоящего Административного регламента (в зависимости 
от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности).

3.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации сельского поселения Сосновый Солонец, 
уполномоченное на прием и регистрацию документов.

При приеме заявления и необходимого комплекта документов лицо, 
уполномоченное на прием и регистрацию заявлений, принимает заявление и 
документы при наличии документа, подтверждающего полномочия заявителя, и 
регистрирует заявление.

3.2.3. Результатом административной процедуры являются прием и 
регистрация заявления и документов, установленных пунктом 2.6 административного 
регламента, или отказ в приеме заявления и документов, установленных пунктом 
2.6 административного регламента.

Максимальная продолжительность административной процедуры - 1 рабочий 
день с момента поступления заявления.

3.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги 
и принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 
услуги заявителю

3.3.1. Лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги, 
проверяет комплектность представленных документов в соответствии с пунктом 
2.6.1 или 2.6.2 настоящего Административного регламента (в зависимости от 
планируемого к выполнению вида авиационной деятельности) и осуществляет 
первичную экспертизу сведений, содержащихся в представленных заявлении 
и документах, на предмет правильности оформления заявления, качества 
представленных документов, прилагаемых к заявлению: отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов, иных исправлений, нечитаемых текстов, 
сверяет с оригиналом (в случае если представлены копии документов).

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
проверяет представленные заявление и документы, установленные пунктом 2.6.1 или 
2.6.2 Административного регламента (в зависимости от планируемого к выполнению 
вида авиационной деятельности), и принимает решение о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги при 
наличии оснований, установленных пунктом 2.8 административного регламента.

3.3.2. Результатом административной процедуры является принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры - 3 
рабочих дня.

3.4. Подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги готовит ответ в виде 
разрешения на использование воздушного пространства над территорией сельского 
поселения Сосновый Солонец при осуществлении авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) 
на площадки, расположенные в границах сельского поселения Сосновый Солонец, 
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сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, 
по форме согласно Приложению 3 к административному регламенту.

3.4.2. в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
в простой письменной форме готовит заявителю мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 4 к 
административному регламенту. Ответ выдается заявителю в соответствии со 
способом, указанным в заявлении.

3.4.3. Результатом административной процедуры является:
подготовленное разрешение на использование воздушного пространства 

над территорией сельского поселения сосновый солонец при осуществлении 
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных 
аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 
сельского поселения сосновый солонец, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации;

подготовленный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры - 4 рабочих 
дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.5.1. специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, производится информирование заявителя или представителя заявителя о 
результате предоставления муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры - 2 
рабочих дня.

Результатом административной процедуры является вручение заявителю или 
представителю заявителя либо отправление по почте (в зависимости от способа 
получения, указанного заявителем в заявлении) подготовленного разрешения на 
использование воздушного пространства над территорией сельского поселения 
сосновый солонец при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, 
расположенные в границах сельского поселения сосновый солонец, сведения 
о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, или 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Мероприятия по контролю за надлежащим предоставлением 
муниципальной услуги осуществляются в форме текущего контроля, а также 
посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
специалистами Администрации сельского поселения сосновый солонец положений 
настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием решений осуществляется Главой сельского поселения сосновый 
солонец.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений осуществляется лицом, курирующим соответствующее 
направление деятельности, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги.

4.4. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителя, 
принятия решений об устранении соответствующих нарушений уполномоченным 
должностным лицом проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления 
муниципальной услуги.

4.4.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Администрации сельского поселения сосновый солонец.

4.4.2. внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению 
граждан, объединений граждан, организаций.

4.4.3. Проведение плановых и внеплановых проверок предоставления 
муниципальной услуги осуществляется на основании распорядительных 
документов.

4.4.4. Результаты проверки оформляются в письменном виде в форме 
отчета, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения 
по их устранению.

4.4.5. По результатам проведения внеплановой проверки заявителю, 
гражданину, объединению граждан, организации в тридцатидневный срок со дня 
окончания проведения проверки направляется по почте информация о результатах 
проверки.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 2 года.
4.4.6. По результатам проведения проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав 
заявителя виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4.5. Ответственность сотрудников Администрации сельского поселения 
сосновый солонец, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, за 
несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов Российской Федерации, 
самарской области и муниципальных правовых актов, положений административного 
регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях.

4.6. Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги 
граждане, их объединения и организации вправе направлять индивидуальные и 
коллективные обращения с предложениями и рекомендациями по совершенствованию 
качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и 
жалобы с сообщением о нарушении требований настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной 
услуги.;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами самарской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами самарской области , муниципальными 
правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами самарской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услуг, в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами самарской 
области, муниципальными правовыми актами.

5.2.Особенности подачи и рассмотрения жалобы.
 
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в 
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. 

2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения 
о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее – при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.сроки рассмотрения жалобы.

1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с 
момента ее поступления.

5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в 
случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством 
Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в 
настоящем разделе, действующим законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами самарской области, 
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным 

на рассмотрение жалобы должностным лицом.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы

1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию 
заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

2) в ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при 
наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 
лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование 
заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения 
выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 
государственной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

3) в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 
в соответствии с пунктом 5.2 настоящей главы незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Решение, принятое в соответствии с пунктом 5.6. Административного 
регламента может быть обжаловано в судебном порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы

 Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено 
законом.

5.10. способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы

 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном 
сайте администрации сельского поселения сосновый солонец.

Приложение 1 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разреøений на выполнение авиационных работ, 

параøютных прыжков, демонстрационных полетов воздуøных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аýростатов над 

населенными пунктами сельского поселения Сосновый Солонец, а также посадку 
(взлет) на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения 

Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской 
области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 

аýронавигационной инôормации»

 Главе сельского поселения сосновый солонец
 от _____________________________________________
 ________________________________________________
 ________________________________________________

 Заявление о выдаче раЗреШения на выПолнение авиационных 
работ, ПараШютных Прыжков, демонстрационных Полетов 

воЗдуШных судов, Полетов бесПилотных летательных 
аППаратов, Подъемов ПривяЗных аЭростатов, а также Посадки 
(вЗлета) на Площадки, расПоложенные в границах сельского 

Поселения сосновый солонец

 Прошу выдать разрешение на использование воздушного пространства над 
территорией сельского поселения сосновый солонец для:

______________________________________________________________________
 (вид деятельности по использованию воздушного пространства)

 сведения о заявителе <1>:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
на воздушном судне (тип): ___________________________________________
______________________________________________________________________
государственный (регистрационный) опознавательный знак:
______________________________________________________________________
заводской номер (при наличии) _______________________________________
 срок использования воздушного пространства над территорией сельского 

поселения ____________________:
начало _______________________________________________________________,
окончание ___________________________________________________________
 Место использования воздушного пространства над территорией сельского 

поселения ____________________:
посадочные площадки, планируемые к использованию:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
 время использования воздушного пространства над территорией сельского 

поселения ____________________:
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
 (ночное/дневное)
 Документы, прилагаемые к заявлению, включая те, которые предоставляются 

по инициативе заявителя (отметить в квадрате дату принятия документа):

Результат рассмотрения заявления прошу: ___________________________
 (выдать на руки/отправить по почте)

Заявитель (представитель Заявителя)
__________________________________________________________________

Подпись Заявителя (представителя Заявителя):
___________________________________ “____” ____________ 20__ год
 М.П.
 --------------------------------
 <1> (полное и сокращенное наименование (если имеется), в том числе
фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического 

лица, адрес его места нахождения, государственный регистрационный номер 
записи о создании юридического лица, данные документа, подтверждающего 
факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр 
юридических лиц, с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего 
государственную регистрацию, а также номера телефона и (в случае если 
имеется) адреса электронной почты юридического лица; фамилия, имя и отчество 
(если имеется) физического лица или индивидуального предпринимателя, 
адрес его места жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
индивидуального предпринимателя, данные документа, подтверждающего факт 
внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный 
реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием адреса места нахождения 
органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона 
и (если имеется) адреса электронной почты индивидуального предпринимателя; 
идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о постановке 
соискателя лицензии на учет в налоговом органе)

Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разреøений на выполнение авиационных работ, 

параøютных прыжков, демонстрационных полетов воздуøных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аýростатов над 

населенными пунктами сельского поселения Сосновый Солонец, а также посадку 
(взлет) на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения 

Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской 
области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 

аýронавигационной инôормации»

блок-схема Последовательности действий По Предоставлению 
мунициПальной услуги

Приложение 3 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разреøений на выполнение авиационных работ, 

параøютных прыжков, демонстрационных полетов воздуøных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аýростатов над 

населенными пунктами сельского поселения Сосновый Солонец, а также посадку 
(взлет) на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения 

Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской 
области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 

аýронавигационной инôормации»

раЗреШение  на исПольЗование воЗдуШного Пространства 
над территорией сельского Поселения сосновый солонец 

При осуществлении авиационных работ, ПараШютных 
Прыжков, демонстрационных Полетов воЗдуШных судов, 
Полетов бесПилотных летательных аППаратов, Подъемов 

ПривяЗных аЭростатов, а также Посадки (вЗлета) на Площадки, 
расПоложенные в границах сельского Поселения сосновый 

солонец, сведения о которых не оПубликованы в документах 
аЭронавигационной инФормации

“___” ____________ 20____ года № __________

Разрешение выдано:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
 (Ф.И.О. лица, наименование организации) 
на использование воздушного пространства над территорией сельского 

поселения ____________________
при
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
 (указывается вид деятельности)
при условии соблюдения действующего законодательства, правил и 

требований,
предъявляемых к данному виду деятельности.
сроки использования воздушного пространства:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Адрес проведения мероприятия:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Глава сельского поселения сосновый солонец
______________/_______________________
 (Ф.И.О.)
М.П.

Приложение 4 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разреøений на выполнение авиационных работ, 

параøютных прыжков, демонстрационных полетов воздуøных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аýростатов над 

населенными пунктами сельского поселения Сосновый Солонец, а также посадку 
(взлет) на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения 

Сосновый Солонец муниципального района Ставропольский Самарской 
области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 

аýронавигационной инôормации»
 ____________________________
 ____________________________

 (заявитель)

 уведомление об откаЗе в Предоставлении мунициПальной 
услуги

Администрация сельского поселения сосновый солонец, рассмотрев 
заявление о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) 
на площадки, расположенные в границах сельского поселения сосновый солонец, 
сообщает о невозможности предоставления муниципальной услуги в связи с

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
 (указание оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Глава сельского поселения сосновый солонец
_____________ ________________________
 (подпись) (Ф.И.О.)

Издание «сîñíîâî-сîëîíåöêèé 
вåñòíèê»
№20 (157), 23 сентября 2024 г.
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Приложение 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение 
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над 
населенными пунктами сельского поселения Сосновый Солонец, а также посадку (взлет) 
на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения Сосновый Солонец 

муниципального района Ставропольский Самарской области площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации» 

 
БЛОК-СХЕМА 

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
Обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и 

документами, указанными в п. 2.6.1 или 2.6.2 административного регламента (далее - 
документы) 

 

Прием и регистрация заявления и документов 

 

Рассмотрение заявления и документов 

   

Заявление и документы 
соответствуют требованиям 

пункта 2.6 административного 
регламента 

 Заявление и документы не 
соответствуют требованиям 

пункта 2.6 административного 
регламента 

   

Подготовка и направление 
заявителю разрешения по форме, 

утвержденной Приложением 3 
административного регламента 

 Подготовка и направление 
заявителю отказа в 

предоставлении муниципальной 
услуги по форме, утвержденной 

Приложением 4 
административного регламента 

 
 
 
 
 
 
 
 


